EXERCICE PRATIQUE

Création numérique

Nom :

12 Créerundocument Word

Suivez ces étapes pour créer et mettre en forme votre premier document.

Ouvrez Word ou LibreOffice Writer sur votre appareil

Cliquez sur Nouveau document vierge

Tapez un titre : par exemple Mon premier document ou votre prénom
Sélectionnez le titre et cliquez sur le bouton G (Gras) dans la barre d'outils
Passez a la ligne et rédigez 2 ou 3 phrases librement

Enregistrez : Fichier > Enregistrer sous > choisissez un nom

Cochez quand vous avez réussi :

[0 Jai écrit un titre en gras

[0 Jwairédigé au moins 2 phrases

[0 Jaienregistré le fichier

2 Mise en forme avancée

Enrichissez votre document avec différentes mises en forme.

A essayer Fait ?

Mettre un mot en italique O Oui
Changer la taille du titre a 16 ou 18 O Oui
Centrer votre titre sur la page 0 Oui
Ajouter une liste a puce (icone liste) O Oui
Changer la couleur d'un mot O Oui

3 Créer un visuel avec Canvas




Créez votre premiére création sur Canvas — carte, affiche ou visuel au choix.

| Ouvrez votre navigateur et allez sur www.canva.com

Connectez-vous ou utilisez le compte de démonstration de I'animateur

Dans la barre de recherche, tapez : carte anniversaire (ou affiche, invitation...)
Choisissez un modelé qui vous plait et cliquez dessus

Modifiez le texte : cliquez dessus et tapez votre propre message

Changez une couleur ou ajoutez votre prénom

N O 0 A O N

Cliquez sur Télécharger (en haut a droite) et choisissez PDF ou Image

Décrivez votre création :

Type de création choisie

J'ai réussi a télécharger O Oui O Non - jai besoin d'aide

4 ? Vraiou Faux ?

Cochez la bonne réponse :

1. Canvas est un logiciel payant que I'on installe sur

son ordinateur. ) Wi ) (R
2. Pour mettre un texte en gras dans Word, je dois

d'abord le sélectionner. ) Wl I RALDS
3. Il faut impérativement étre graphiste pour utiliser

canvas. O VRAI O FAUX
4. Ctrl permet d'enregistrer rapidement un document 0 VRA| 0 FAUX
Word.

5. Canvas ne peut créer que des cartes d'anniversaire. O VRAI O FAUX

Réponses : 1-FAUX | 2-VRAI | 3-FAUX | 4-VRAI | 5-FAUX
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