Fiche Mémo

Le clavier (Borne tactile)

Caractéres spéciaux
Chiffres, ponctuation...

VBN
& L Lettres

Alphabet (minuscule par défaut)
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Retour Arriére
Efface les caracteres a gauche du
curseur ou le texte sélectionné

entrée

Passe a la ligne (texte)
Valide un choix / action

Boutons

. .
Clics gauche et droit
Remplacent la souris

[ Arobase (@)

Pour les adresse email

Barre d’espace

_ ‘ Touches directionnelles
maj Un ou plusieurs espaces entre caractéres Permet de déplacer le curseur
Passe les lettres en majuscule

(Maintenir appuyé)

@ Trackball

. Déplace le pointeur
fr-.com Remplace la souris
Extensions fréquentes des adresse web (URL)

. http:// - www.
Début des adresse web (URL)
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Fiche Mémo

Le clavier

entrée . Suppr
. Caracteres spéciaux . Retour Arriére Caﬁze ala :9,"3/ (tet>$te) Efface le caractéres & droite du
Chiffres, ponctuation... Efface les caractéres & gauche du alide un choix /- action curseur ou la sélection en cours
curseur ou le texte sélectionné (texte, fichier, dossier...)

o Lettres L Chiffres

@ = Pavé numérique

Alphabet (minuscule par défaut) + vérouillage
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taper au clavier
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Annule 'action en cours — $ début pagea
Peut étre combinée
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Barre d’espace
\ Un ou plusieurs espaces entre caracteres

ver maj / maj .

Passe les lettres en majuscule . . entrée
Ctrl/ alt/ alt gr Touches directionnelles Passe a la ligne (texte)
Action ou commandes spéciales Permet de déplacer le curseur Valide un choix / action

Combinées a d’autres touches
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https://www.typingclub.com/dactylographie
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