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Qu’est-ce que c’est?

Du grec ancien metá
« Au-delà, après »

Présentes dans toutes les données numériques (fichier, mail, page web…) les métadonnées 

sont les informations qui les caractérisent (Date, propriétaire, expéditeur, lieu, type…).

Elles ne sont pas visibles de prime abord.

Informations, renseignements
Relatifs à un élément

métadonnées

https://www.youtube.com/watch?v=kz3Zb_Y_wJw?rel=0
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A quoi sont-elles associées ?

• Applications (Ordinateur, smartphone…)

Ex. Position géographique lors d’envoi d’un courriel, itinéraire 

emprunté, effort physique réalisé…

• Internet
Ex. Informations contenues dans une page Web
(Ce qui permet de la retrouver dans les moteurs de recherches) 

• Fichiers informatiques 
Ex. Taille d’une image, créateur du document, dates de création 

ou de modification, type d’appareil photo, position géographique… 

Géolocalisation

Matériel utilisé

Propriétaire

Genre musical

Etc…

Données

Métadonnées
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Les fichiers / les dossiers Rappel

Dossiers = Emplacements numériques dans lesquels nous organiseront nos fichiers

Fichiers = Documents numériques (texte, image, vidéo, musique, tableau, page web…)
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Fichiers
Documents

PRESENTATION-NUMERIQUE-Reunion_information

Nom de fichierIcône extension

.pptx

Icône (propre au logiciel servant à ouvrir le fichier) Plusieurs logiciels peuvent ouvrir les fichiers.

Nom (au choix) Il est préférable de donner un nom distinctif pour une meilleure organisation.

Extension (propre au type de document) Souvent masquée pour éviter les mauvaises manipulations.

Dossiers
Classeurs
Contiennent des fichiers 
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• Nom de fichier / dossier
Personnalisable / Pertinent

1

• Date de modification
Dernières modifications

2

• Type d’élément
Image (png, jpg…), document (pdf, word...), dossier…

3

• Taille de l’élément
Espace occupé sur l’ordinateur en octets (Ko, Mo, Ko…)

4

Personnalisable
Un nombre important de 
champs est disponible.

Il est possible d’en 
ajouter et d’en 
supprimer.

1 2 3 4 5 6

• Auteur du fichier5

• Dimensions
Largeur et hauteur en pixels (S’il s’agit d’une image)

6 x1 x1

Personnalisable
Il est possible de trier les éléments à l’écran en cliquant 
sur le titre de la colonne.

Un clic supplémentaire permet d’inverser l’ordre du tri.

https://fr.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Windows
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En savoir plus

Indexation 
Les métadonnées peuvent être reconnues par les applications 
installées sur l’ordinateur, sur smartphone ou sur le web.

Ex: 

• Affichage sur une carte géographique d’une photo si les 
coordonnées GPS sont présentes.

• Recherche de fichiers sur un ordinateur ou internet

x1

x1

https://fr.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Windows


Vous avez terminé…
A vous de jouer!

Guillaume GOBERT
23/03/2023

Crédits images : Freepik / Vecteezy / CNFS

http://www.freepik.com/
https://www.vecteezy.com/
https://www.conseiller-numerique.gouv.fr/kit-communication
https://fr.wikipedia.org/wiki/Licence_Creative_Commons
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