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@_ 0 —+ Créer un design
Accueil
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Projets
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Modeéles
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Flyer Carte de CV (Portrait) Canva Doc

Tableau blanc  Présentation

@O 00000606 =

Réseaux Enseignement Vidéos Impressions Site Web Dimension In
(Portrait) visite... en ligne personnalisée
[ ff Générer une image . Rédiger ma premiére ébauche E: Redimensionner un design :' Retirer des arriére-plans
f - - —
Designs récents i=

-

Comment se passe
linstallation de la
fibre optique ?

Présentation-fibre Carton

Présentation . Modifié ily a2 jours

Présentation . Modifiéily a 3 jours

ELIERS
g /’1‘5‘5%&055 l

Affiche Programme
Affiche . Modifiéily a 4 jours

5 & &

TNT, VOD, SVOD,
STREAMING...

Décryptage de la nouvelle sre
dus divertissement widéo.

Présentation-divertissement vidéo

Présentation . Modifié ily a 6 jours

@ Menu burger : ouvre ou ferme le

menu secondaire.

@ Accueil : permet de revenir a la
page d'accueil.

@ Menu principal : comporte des
rubriques donnant un acces
rapide et intuitif aux principales

fonctionnalités de la plateforme.

@ Menu secondaire : affiche un

contenu spécifique en fonction
de la rubrique choisie dans le
menu principal.

@ Créer un design : affiche, dans
une fenétre contextuelle,
I'ensemble des options de
création disponibles sur Canva
classées par catégories.

@ Barre de recherche : permet de
trouver rapidement des

ressources telles que les modeles
Canva ou de marque, ainsi que le
contenu créé par l'utilisateur.

@ Parametres, Notifications, Mon
compte

Zone d’acces rapide : permet de
trouver rapidement les formats
de designs les plus couramment
utilisés.

@ Outils IA : accés rapide a des
outils basés sur l'intelligence
artificielle, mais limité a un
nombre de crédits quotidiens ou
a un abonnement.

Design récents : affiche tous les
projets créés récemment pour
faciliter leur accés, avec une
option de visualisation sous
forme de grille ou de liste.
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¥, Pespace de travail

Fichier ¥ Redimensionner / Retouche v Sans titre - Flyer (A4) W Changer d’abonnement C B i O 6B Imprimez avec Canva |i| Partager

® e N ~
) Affiche & ( . 3
Deser @ ¢ Partager ce design 4L ovisiteur
Flyer (A4) « Par Conseiller numérique Quistinic ¢ c] Personnes disposant de lacces. Modifier
38 210 mm x 297 mm
Ajoutez des personnes, des groupes ou votre équipe
Eléments
+ Créerunn ign ( R
= Créarunnoiveaudasig Afficher les régles et les ) °+
T Maj+R
@ Importer des fichiers repéres Lien de collaboration
Texte
Ajouter des reperes @ Vous uniquement pouvez y accéder v
Marque @ Accessibilité N Afficher les marges
Afficher le fond perdu o >
Enregistrer
& Modifications enregistrées Masquer les commentaires Téecharger  Imprimezavec. Lin de ;:gfi\él- Afficher tout
: ) \ J
B9 Déplacer dans un dossier Qualité de lecture vidéo
(@ Dupliquer @® Langue Télécharger votre projet
&, Telssier \ y en JPG, PDF, etc.
D Historique des versions

\. v

@ Menu Burger : permet de revenir en mode création. En cliquant

a la page d'accueil. dessus, vous pouvez basculer vers
L. le mode commentaires pour

@ Fichier : ouvre un menu proposant ajouter des annotations, ou
diverses options, ainsi que des encore passer en mode lecture
parametres avances. Ces options seule.
incluent I'affichage des régles et
reperes, des marges, et du fond
perdu, permettant ainsi

apportées sont enregistrées. Commentaires : Affiche les
annotations que vous ou votre

équipe avez laissées.

Votre équipe : permet d'inviter @ Imprimer : permet de
des personnes a collaborer et de commander des impressions de

definir le type d'autorisation vos créations, directement depuis
(lecture, modification, la plateforme.

commentaire) que vous leur

@ Nommer votre projet.

Annuler, Répéter : permettent
respectivement d'annuler la

d'améliorer la précision et la
qualité de votre mise en page.

@ Redimensionner : uniguement
avec un abonnement.

@ Retouche : indique que vous étes

derniére action effectuée ou de
rétablir une action
précédemment annulée.

@ Sauvegarde : indique que votre
document et les modifications

accordez. @ Partager : permet une grande

@ Statistique : permet de voir qui a

consulté, commenté ou modifié
votre projet parmi les personnes
avec qui vous avez partage l'acces.

flexibilité pour exporter dans
divers formats (PNG, JPG, PDF,
PPTX...), collaborer en équipe et
publier en ligne ou sur les réseaux
sociaux.

G Eric Antier - 2025

N



% Redimensionner

8]

Design

oA
oo
L’espace de travail
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Texte
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Importer
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/ Retouche &

¥, Pespace de travail

Sans titre - Flyer (A4)

W Changer d’abonnement C B

—— Dupliquer la page
& — Ajouter une page

Votre document

+ Ajouter une page

Pagel/1

+

JJ.L Q CB Imprimez avec Canva

|1| Partager

3

®

@ Barre d'outils : regroupe les

principaux outils de créations
et offre un acces rapide aux
fonctionnalités essentielles.

@ Note : permet de créer et de

conserver des notes de la
maniére d'un pense-béte.
Vous pouvez y inscrire des
idées ou toute information que
vous souhaitez garder a portée
de main pour votre projet.

®

®

®

Page : offre un accés rapide a
n'importe quelle page de
votre document lorsqu'il en
contient plusieurs.

Zoom : agrandit ou réduit
I'affichage du document pour
mieux visualiser les détails ou
avoir une vue d'ensemble de
celui-ci.

Vue miniature : affiche une

®

®

version réduite du document,
permettant une visualisation
et une navigation rapide entre
les pages lorsqu'il en contient
plusieurs.

Vue grille : affiche les
éléments de votre document
en une grille, permettant de
visualiser I'ensemble du projet

i B8 20
OOOE

et de modifier 'emplacement
des pages.

@ Mode plein écran

Aide : assistant basé sur
l'intelligence artificielle (1A)
pour fournir une aide aux
questions concernant
['utilisation de la plate-forme,
des outils ou améliorer vos
designs.

G Eric Antier - 2025

W



La rubrique Design
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a5 Q, Flyer (A4) : rechercher des modéles @

Design
Modeéles Styles

oA
ao

Eléments

Flyer Carnaval Menu Anniversaire>
T Modeles premium pour vous Afficher tout
w

2

CHANDELEUR 2024 Y

OFFRE SPECIALE l e

T Sairt Dalertin
o o
() L 4
Importer Iogg ah@

o

DU 1AU 25 FEVRIER
& 16H-18H |
=
" wawrealiygreatsite.c A LA MassON.
Dessin » Anrwmen sr.. Any e

Projets

Tous les résultats

o LS S

o VOTRE VOYAGE

®

Centre de
~—bien-étre

@ Design propose une vaste collection de
modeles gratuits et payants, tous
personnalisables selon vos préférences.
Vous pouvez effectuer une recherche
par théme en fonction de votre secteur
d'activité ou de I'événement (anniver-
saire, mariage, etc.) pour trouver le
modele qui répond le mieux a vos
attentes.

\. J

g N [Ef

Q Rechercher des styles

Modéles Styles

Combinaisons Afficher tout

RoxboroughC HK Grotesk B Cardo

MONTSERRAT HK GROTESK BOLD Didact G

Palettes de couleurs

l l I>

Combinaisons de polices

Afficher tout

Afficher tout

®

@ La fonctionnalité Styles, intégrée a la
rubrique Design, offre des palettes de
couleurs prédéfinies ainsi que des
combinaisons de polices, facilitant ainsi
la création d'une cohérence visuelle
dans vos projets.

Elle permet de maintenir une identité
graphique uniforme, d'économiser du
temps en évitant de répéter les mémes
choix de design, et d'assurer un rendu
professionnel a toutes vos créations.

Couleur
00000

Langue
@ Choisir la langue v
Tout effacer (0)
\ /
Pagel/1 - . - 38% & 83

@ Le filtre Couleur permet d'effectuer une

recherche de modeles en fonction de la
couleur sélectionnée, vous aidant ainsi a
trouver rapidement des designs qui
integrent cette teinte spécifique.
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La rubrique Eléments

% Redimensionner f Retouche v &) Sans titre - Flyer (A4) ¥ Changer d’abonnement C B3 Al O 6B Imprimez avec Canva |1| Partager

g3 Q Rechercher des éléments
Design a ' a2 N
Formes Afficher tout — 1 QU Rechercher des éléments Q_ Rechercher des éléments
= ’
Graphiques Afficher tout
e . . : . > Stickers Afficher tout phia
L ]
T 3 ll — 3
— >
revte || 1ustrations (D ’79 =2 nlll o1t = =
o» = J
@ O
D S & 'Q’{K{?," Sondages et quiz Afficher tout
Marque J%gf Photos Afficher tout
b Votre humeur
Comment vous sentez-vous
@ aujourd'hui ?
A Générateur d’images par IA :::;m
P T———
£ Générez la votre R —
: Afficher tout o
Dessin
5 i «Unjoli chat fagon manga dans Tableaux Afficher tout
une forét avec des fleurs »
Projets 0
% >
oo , «Un chateau gothique entouré de —
o dinosaures » Audio Afficher tout
Stickers Afficher tout Wild Nights Cadres Afficher tout
Shys + 3:16
| x . Rnb & Soul » Romantic » Laid Back @ le1/1 | .7 @
\ J \_ -4 \_ /
La rubrigue éléments regroupe une - Icones : des pictogrammes pour ajouter . Stickers : des éléments animés et

variété de composants a intégrer dans vos
conceptions pour les enrichirent et les
personnaliser.

des éléments simples et reconnaissables.

« lllustrations : des dessins disponibles
dans différents styles afin d'illustrer
VoS projets.

. Graphiques : des diagrammes et
tableaux pour présenter vos données.

. Cadres et Grilles : des outils pour

décoratifs, idéaux pour dynamiser vos
présentations, vidéos et publications sur
les réseaux sociaux

- Un generateur d'image par IA

Voici les principaux types de contenu que . Photos et vidéos

vous pourrez y trouver :
- Formes : des formes géométriques

(cercle, rectangles, triangles, étoiles,
lignes, fleches, etc.).

organiser le contenu, intégrer des
photos dans des formes originales.

@ «Afficher tout» fait apparaitre I'intégralité

du contenu de la catégorie.
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¥, Larubrique Texte

& Sans titre - Flye W Changer d’abonnement C + dl | © B Imprimezavec Canva Ty Partager

8]

Design

Q Rechercher des polices et des combi —

T Ajouter une zone de texte

‘f/ Ecriture magique —

&

Ajouter un commentaire, Vérouiller,
| P Dupliquer, Supprimer le bloc de texte.

88 _®
oo

Eléments

{ 3y
A @ copi ctrisC
Identité visuelle Modifier / 0 Copler .
_@ ) coller Curlsv
Ajouter vos polices de marque @ & @ RG, @/ & o .
—< E Effacer DELETE
Styles de texte par défaut
otre texte de paragraphe
|S Aligner sur la page >
& " .
Tt AJOUter un tltre @ Afficher la durée des éléments
—@ C commenter Ctrl+Alt+N
£ Ajouter un sous-titre S Lien ctriek
Dessin il +Maj+
Réduit ou agrandit la zone de @ verrouiter L
5 Ajouter des lignes dans le corps du texte texte et le texte. L® Texte alternatif )
——
Proj; [T m — 4
rlets 1 ¢ 1s de p ) Permet de déplacer le texte.
g0 Permet d’incliner le texte.

+ Ajouter une page

GOLDEN
(¥) (Hl[ﬂﬂﬂ HOUR |[® o

Pagel/1 - ‘ - 38%

—— @ La zone de recherche n'affiche pas une liste @ Avec un abonnement uniquement, cette option
compléete des polices disponibles. Elle montre permet de regrouper les typographies utilisées
uniquement les typographies ou combinaisons dans vos documents et d'importer vos propres
as que vous avez utilisées précédemment dans vos polices.

e projets. Pour explorer I'ensemble des polices

di bl ltez | 7 @ Ajouter un titre, un sous-titre ou un corps de
Isponibies, consultez fa page /. texte en utilisant un style prédéfini, modifiable

\ 7 @ Ajoute une zone de texte a votre document, que par la suite.

. N VOus pourrez ensuite personnaliser selon vos @ Propose des typographies et des effets originaux
Pour ajouter du texte & votre document, préférences (type de typographie, taille, couleur, '

il suffit de cliquer sur « Ajouter une etc). ainsi que deg ass.ociations.de polices/ pour créer
zone te texte». une hiérarchie visuelle claire et esthétique.
@ Assistant de rédaction basé sur I'|A pour vous
aider a rédiger, reformuler, corriger I'orthographe
de vos textes...

@ Permet d'agrandir la zone de texte
horizontalement sans changer la taille du texte.
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", Larubrique Texte

Redimensionner

¥ Changer d’abonnement C K Al ) B Imprimez avec Canva |_1| Partager

% 2 8 . @

Permet d'appliquer un

2 @ elololololelolo ®
Design
t"‘
oa ! ! ! } } } }
ao _ _ _ -
Elements Open Sans - + A B I U S aA = iz 21 = Effets (O Animer  Position P
T r ~ \r N N
Texte Police X Couleur du texte X Effets X
. Police Q Essayez « bleu » ou « #00c4cc » Style
N
Margue Q Essayez « Calligraphie » ou « Open Sz $& \(Pollee X fc-'p Couleurs du document Ag Ag
+7 Polices populaires Police Styles de texte G @ o
® > Ao ASELCE Identité visuelle Modifier Aucun Ombres Elévation
Importer > OpenSans AaBbCc Identité visuelle Modifier
| + Ajoutez les polices de votre marque & ‘
t9 > Montserrat AEb -+ Ajouter vos couleurs de marque @ A@ m
b- > Poppins ABbCc B styles du document
Dessin i Bl En_téte @ Couleurs par défaut Contour Biseautage Bordure
Couleurs unies
B8 League Spartan AcBbCe Sous-titre v Ag M Ag
. N C I I &)
> CanvaSans AaBbCc Echo Glitch Néon
oo
Ehe Archivo Black AaBbCe A
Questrial AaBbCc g
Importer une police Arriére-plan
@ =% Notes \ J A\ /
Forme
Choisir parmi une large Créer des styles de texte Choisir la couleur du
gamme de typographies, pour accélérer la mise en  texte parmicelles ABCD | pBCD ou plusieurs effets
gue vous pouvez filtrer page de vos documents prédéfinies ou créez votre texte pour le
par type, langue, et préserver une identité  votre propre couleur LM Courber )

gratuites ou payantes.

@ Sélectionner la taille de police de votre choix.
@ Mettre votre texte en Gras.

@ Mettre votre texte en Italique.

@ Mettre votre texte en Souligné.

@ Mettre votre texte en Barré.

@ Mettre votre texte en majuscule ou minuscule.

visuelle cohérente.

personnalisée.

@ Modifier I'alignement de votre texte..
Ajouter des puces ou numeérotez votre texte.

Modifier I'espace entre les lettres, les lignes, et
I'ancrage de votre texte.

Fonctions universelles (voir page 9).

personnaliser.
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¥, Larubrique Importer

er % Redimensionner etouche ans titre - Flyer anger d’abonnemen mprimez avec Canva al er
W Red Retouche v & Sans titre - Flyer ( Ch d'ab t C EE Imp C My Part
CB Q Rechercher des images s N
Design :
E o+ & Importer un dossier
Importer des fichiers
&8 33
oo %+ Dropbox
Eléments
(@ Envoi du fichier x <& Google Photos
Accélérez limportation de vos fichiers «c 2>V > Images > Mon dossier v C | | Rechercher dans: Mon doss.. 2 ¢ Google Drive
Texte
\, /
Connectez votre compte Canva a Google Drive, Organiser ¥ Nouveau dossier o~ O @
= Dropbox et Box pour accéder a tous vos fichiers
: R, g ; . ) Accueil
multimédias et les importer facilement. v
M.
arus EjGaIen’e
o > [ kDrive A
> & OneDrive IMG_20210518_1 IMG_20210518_1 IMG_20210518_1 IMG_20210518_1
Importer 02824,pg 02839jpg 02923pg 03101jpg
Dropbox Google Drive
g 3 kDrive2 »
Dessin @l Bureau »
L Téléchargements » IMG_20210518_1
B 03132jpg
& Documents »
Projets
d I3 kDrive »
[aa] \ ) . .
o+ Nom du fichier : V‘ Tous les formats pris en charge
Ouvrir |v Annuler
@ \ )
=7 Notes Pagel/1 - ‘ - 38% B 88 @

La rubrique Importer est une fonctionnalité
de qui permet de télécharger et d'incorporer
divers types de fichiers externes, tels que des
images, des vidéos, des fichiers audio dans
Vos créations.

Une fois importés, les fichiers peuvent étre
facilement intégrés, redimensionner, recadrer
et ajuster afin de créer des projets
personnalisés et adaptés a vos besoins.

Types de Fichiers Supportés : Canva
supporte une grande variété de formats, les

images (JPEG, PNG, SVG, WebP, etc.), les
fichiers audio (M4A, MP3, OGG, WAV ou
WEBM.), les vidéos (MP4, MOV, MKYV, etc.), et
les fichiers Adobe lIllustrator, PowerPoint,
Word et PDF.

Aprés avoir cligué sur "Importer des fichiers",
une fenétre s'ouvre, affichant l'explorateur de
fichiers de votre ordinateur. Cela permet de
naviguer et de sélectionner le fichier que
vous souhaitez intégrer a votre projet. Une
fois le fichier choisi, il sera téléchargé dans

votre bibliotheque, prét a étre utilisé et
personnalisé dans vos créations.

@ Vous avez également la possibilité d'importer

des fichiers stockés sur des services cloud tels
que Dropbox, Google Photos et Google Drive,
a condition de posséder des comptes sur ces

plateformes.
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W Redimensionner

¥, Outils universels

Affiche

¥ Changer d’abonnement

c + JJ_L O EB Imprimez avec Canva

. Retourner

1

- o

@ Animer Positionj
\

Design
oA
oo
Eléments ~
Graphisme X
o
Texte == Ajuster >
= Studio magique
Marque
'3 N
A
2 A
& o o
Effacer larr. ‘Gomme Capture Cap
Importer
plan magique magique t
4 @) Filtres Afficher tout
Dessin &
>
= | N &
Projets Aucun Fresco Belvedere
(s]a]
o+ fX Effets
\ /

®

7 Notes

@ Modification : propose des fonctionnalités
classiques telles que l'ajustement de la
balance des blancs, de la luminosité, du
contraste et de la saturation, et permet
|'application de filtres et d'effets.

@ Couleur : permet de modifier les couleurs
de I'élément (illustration, forme...).

@ Style de la bordure : ajoute une bordure a
|'élément sélectionné et permet de choisir
son épaisseur.

@ Arrondir les angles de |la bordure

3] [@_ Modification . ‘ . . =
7 ) 1
C

@

(@)

+ Ajouter une page

précédement sélectionné.

@ Rogner I'mage pour supprimer les zones
indésirables.

@ Retourner |'image horizontalement ou
verticalement.

@ Transparence : ajuste la transparence d'un
élément.

Animer : permet d'ajouter des animations a
I'élément sélectionné (texte, illustration,
photo) pour dynamiser vos présentations.

|I| Partager

: ® ® B

=ﬁ_'n
s

N
Animer X Position
Page Elément Organiser Calques
Parameétres de présentation o nt 5
Apparait avec un clic (U
T Avant P
Personnalisé A 4
Créer une animation Aligner sur la page
B Créez vos animations en faisant glisser _
des éléments. 00 Haut | Gauche
Général o Centre 3
. Do Bas 23| Droite
- Avancé
Largeur Hauteur Ratio
Lever Balayage Fondu
168 mm 175.67 mm i)
A e | . | T, X v Pivoter
Pagel/1 - \ 8% 2 28 . @

@ Position : permet de déterminer la position
de I'élément sélectionné par rapport aux
autres en utilisant les calques, de choisir son
alignement sur la page et de définir ses
dimensions précises.

Copier le style : permet de copier le style et
les effets d'un élément pour les appliquer
ensuite a un autre.

@ Réduire/Agrandir : en sélectionnant I'un
des coins, permet de redimensionner
I'élément par cliquer-glisser.
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