MAIL

Compatible ordinateur

Introduction

Un mail (ou courriel en francais) est un message électronique envoyé via Internet a une ou
plusieurs personnes. Il s'agit d'un moyen de communication numérique largement utilisé pour
échangerdesinformations, des documents, ou des messages entre individus ou organisations.

Plusieurs clients existent

M &+

Gmail Mail Orange Outlook

Se connecter

Serendre surla page de connexion de votre client.

Gmail
e Allersur«google.com»;
e C(Cliquersur«Connexion»en hautadroite;
e Saisirvotre adresse mail et cliquer sur « Suivant »;
e Saisirvotre mot de passe et cliguer sur « Suivant»;

e Acette étape on peutvous demander d’ajouter des informations vous concernant
cliguer sur « Pas maintenant »;

e Enhautadroite, cliqguer sur«Gmail ».
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Mail Orange
e Allersur«orange.com»;
e C(Cliquersur«Espace client»en hautadroite;
e Cliguersurle bouton «Seconnecter»;
e Saisirvotre adresse mail et cliquer sur « Continuer »;
e Saisirvotre mot de passe etvalider la connexion;

e Cliquersurlesymbole« A Mail»enhautadroite.

Outlook
e Allersur«login.livecom»;
e Saisirvotre adresse mail et cliquer sur « Suivant»;

e Saisirvotre mot de passe et cliguer sur « Se connecter»;

Présentation

Dans I'exemple, on va utiliser Gmail.

e Apréss’étreconnectéensuivantlaprocédure ci-dessus, il apparait le contenu de la boite
mail. Ce contenu est divisé en deux.

o- c

/2 Nouveau message

& Boite de réception 1

4 votre compte Google depuis un Windows. Si c'était 08:39

Google Alerte de sécurité - Nouvelle connex

Microsoft

Equipe des comptes Code de sécurité du compte Micros

¥r Messages suivis

® Enattente
D Important
B> Messages envoyés

O  Brouillons
VD Catbgories Expéditeur Objet Apercu du mail
Libelles +
® Déplacement
® Personnel
1 2
o 1%t partie:le menu. Dans ce menu, plusieurs choses sont accessibles dont Boflte
de réception, Messages envoyées ou Plus (vous y trouverez la corbeille). Poury
accéder, faite un simple clic gauche.
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o 2°M¢partie:laliste des mailsgue vousavezrecus. Dans’'exemple,ilyadeux mails.
Dans cette liste, chaque mail est toujours présenté de la méme maniere:

expéditeur, 'objet et 'apercu.

Lire un mail

Pour lire un mail, faite un clic gauche sur ’'un des mails dans la liste de mails. Dans I'exemple,
C’est un mail qui contient un code de securité recu le lundi 5 ao(t a 14 :04.

M Gmail

<

N

Nouveau message

Boite de réception 1
Messages suivis

En attente

Important

Messages envoyes
Brouillons

Catégories

<6DVU®$[I

Plus

Libellés +
® Déplacement
®  Personnel

v Plus
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Code de sécurité du compte Microsoft D geite de réception =

Equipe des comptes Microsoft <account-security-noreply@accountprotection.microsoft.com>
Compte Microsoft

Code de sécurité

Veuillez utiliser le code de sécurité suivant pour le compte Microsoft
Code de sécurité : 791123
Si vous ne reconnaissez pas le compte Microsoft vous pouvez cli

Merci,
L'équipe des comptes Microsoft

Déclaration de confidentialité

Microsoft Corporation, One Microsoft Way, Redmond, WA 98052

(& Reépondre ) ( ~ Transférer ) (@)

Q@ @
<
2 B
W w @ @

uer ici pour supprimer votre adresse e-mail de ce compte.

Pourreveniralalistede tousles mailsrecus, cliquersur Bofte du réception dans le menu.

Voir les informations de I'expéditeur

Pour voir 'adresse mail de I'expediteur afin de s’assurer que ¢a soit un mail authentique, il faut
cliguer sur Amoi. L’adresse mail de 'expéditeur apparait ainsi.

Ed Ecite de réception 1

o Messages suivis

Equipe des comptes Microsoft

()  En attente

Boite de réception
Messages suivis

En attente
Important
Messages envoyés
Brouillons

Catégories

<éDVtﬂ@X)-EI

Plus

¢
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Code de securité du compte Microsoft D geite de réception x

Code de securite du compte Mi

Equipe des comptes Microsoft <accourt-security-noreply@accountprotection. microsaft com»
Com Equipe des comptes Microsoft <account-security-noreply@accountprotection.microsoft.coms
C( 5 aolt 2024 14:04

Code de sécurité du compte Microsoft
accountprotection.microsoft.com
Veuill accountprotection.microsoft.com

B Chiffrement standard (TLS) En savoir plus

Code|
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Envoyer un mail

e Cliguer sur Nouveau message dans le menu (ou Nouveau courrier chez certain client

md

N
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i) ;

Mi Gmail

Nouveau message

Boifll de réception
MeBages suivis

En attente
Important
Messages envoyés
Brouillons

Catégories

Q_ Rechercher dans les messages =
< 2 0 ® 5 =@

Code de securité du compte Microsoft D geite de réception =

Equipe des comptes Microsoft <account-security-noreply@accountprotection microsoft.coms
Compte Microsoft

Code de sécurité

Veuillez utiliser le code de sécurité suivant pour le compte Microsoft

e Unefenétres’ouvre. Il fautdoncremplir:

o 1:lPadresse mail de votre destinataire;

o 2:I’objet(30u4motssynthétisant ce que vous allezraconter dans le mail);
o 3:lecontenudu mail.

= M Gmail

AN
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Cat
Plus

Nouveau message

Boite de réception 1

Messages suivis

Libelles +

® D

lacement

Q Rechercher dans les messages

it
[S)]
&
(-

a- © B
Google Alerte de sécurité - Nouvelle connexion depuis Windows Nous avens détecté une nouvelle co ion & votre compte Google depuis un Windows. Si c'était ... 08:39
Equipe des comptes Code de sécurité du compte Microsoh - Compte Microsoft Code de sécurité Veuillez utliser le code de sécurité suivant pour le compte Microsoft Code de sécurité: 7.
@
.
-
Nouveau message - x
+

tiffanie.train@conseiller-numerique.fr 1
= Demandederdv 2

Bonjour Tiffanie, 3

Je souhaite un rendez-vous avec vous a jeudi
aprés-midi. Est-ce possible ?

Cordialement.

© & sansserf ~ T~ B I U A~

4

e Cliquersurle bouton Envoyerle mail 4.

¢
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Supprimer un mail

e Poursupprimerun mail, aller dans Bofte de réception depuis le menu;

e Dans la liste des mails, il y a devant chaque mail une case. Cocher la case du mail que
vous voulez supprimer;

M Gmail Q, Rechercher dans les messages
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SN

Nouveau message

» Google Alerte de sécurité - Nouvelle conne
Boite de réception 1 . L .
Equipe des comptes . Code de sécurité du compte Microsc
Messages suivis

En attente

Important

LARVERCED- 2 1

Messages envoyeés

-
e Une foisle mail coché, cliquersur le symbole W en haut

M Gmail Q, Rechercher dans les messages
o - O] @/E

Google Alerte de sécurité - Nouvelle connexion dept

3]

A

Nouveau message

Boite de réception . o .
Equipe des comptes . Code de sécurité du compte Microsoft - Corr
Messages suivis

En attente

Important

Messages envoyés

Brouillons

0DV UY@E=0O

Catégories

L4

Plus

Vous pouvez cocher autant de mail que vous voulez, cela permet d’en supprimer
plusieurs a la fois.
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