MAIL

Compatible smartphone et tablette

Introduction

Un mail (ou courriel en francais) est un message électronique envoyé via Internet a une ou
plusieurs personnes. Il s'agit d'un moyen de communication numérique largement utilisé pour
échangerdesinformations, des documents, ou des messages entre individus ou organisations.

Plusieurs clients existent
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Gmail Mail Orange Outlook

Se connecter
Gmail
e Quvrir’application sur votre appareil ;
e C(Cliguersur«Connexion»en bas;
e Cliguersur«Ajouterun compte »;
e (Choisir«Google »;
e Unefenétres’ouvre, cliquer sur« Continuer »
e Saisirvotre adresse mail et cliquer sur « Suivant»;
e Saisirvotre mot de passe et cliguer sur « Suivant»;

e C(Cliquersur«OK»en hauta gauche.
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Mail Orange
e Quvrir 'application sur votre appareil ;

e Directementapres ’ouverture de I’'application, on vous demande de saisir votre
adresse mail, puis cliqguer sur « Continuer »;

e Saisirvotre mot de passe etvalider la connexion.

Outlook
e Quvrir 'application sur votre appareil ;

e Directementapres ’ouverture de I’'application, on vous demande de saisir votre
adresse mail, puis cliguer sur « Connexion »;

e Saisirvotre mot de passe et cliquer sur«Se connecter».

Présentation

Dans I'exemple, on va utiliser Gmail.

e Apréss’étreconnectéensuivantlaprocédure ci-dessus, il apparait le contenu de la bolte
mail ;

10:56 ! 5G

= | Rechercher dans les messages o

BOITE DE RECEPTION Expéditeur

Objet Google <& 08:39
4 Alerte de sécurité Apercu du mail
Nouvelle connexion depuis un Window&..k

Equipe des comptes Microsoft 5 aolt
Code de sécurité du compte Microsoft
Compte Microsoft Code de sécurité Veu...

o 1%¢ partie: le menu. Ici encadré en jaune en haut a gauche. Dans ce menu,
plusieurs choses sontaccessibles dont Boite de réception, Messages envoyées ou
Plus (vous y trouverez la corbeille);

o 2°M¢ partie: au centre de I'écran la liste des mails que vous avez recus. Dans
'exemple, il y a deux mails. Dans cette liste, chaque mail est toujours présenté de
la méme maniere: 'expéditeur, 'objet et 'apercu.
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Lire un mail

Pour lire un mail, cliquer simplement sur celui qui vous intéresse.

10:56 ' 56 @l
< W &
Code de sécurite du compte

Microsoft seite de réception

Equipe des compt... 5aolt @ “

amoi v

Compte Microsoft

Code de sécurité

Veuillez utiliser le code de sécurité suivant pour
le compte Microsoft

Code de sécurité : 791123

Si vous ne reconnaissez pas le compte Microsoft
vous pouvez cliquer ici pour
supprimer votre adresse e-mail de ce compte.

Merci,
L'équipe des comptes Microsoft

Déclaration de_confidentialité

Microsoft Corporation, One Microsoft Way,
Redmond, WA 98052

4 Repondre ~ Transferer @

Pourrevenir a laliste de tous les mails recus, cliquer sur € en haut a gauche.

Voir les informations de I'expéditeur

Pour voir 'adresse mail de I'expediteur afin de s’assurer que ¢a soit un mail authentique, il faut
cliguer sur Amoi. L’adresse mail de 'expéditeur apparait ainsi.

11:09 ! 56 EE
< W &

Code de sécurité du compte
Microsoft soite de réception

Equipe des compt... 5 aolt @ “

amoi ~

De Equipe des comptes Microsoft account-
security-
noreply@accountprotection.microsoft.com

» I
Date 5 aolt 2024 & 14:04

Chiffrement standard (TLS)

8 En savoir plus
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Envoyer un mail

e Cliguer sur Nouveau message dans le menu (ou Nouveau courrier chez certain client
mail) ;

rd

/ Nouveau message

S &)

e Unefenétres’ouvre. Il fautdoncremplir:
o 1:ladresse mail de votre destinataire;
o 2:l'objet(30u4 motssynthétisant ce que vous allez raconter dans le mail);
o 3:lecontenudumail;

10:56 « 56 Bl
4

X S

A |tiffanieAtrain@conseiller-numeriquefr 1 v

o«

Demande derdv 2

Bonjour Tiffanie,

Je souhaite un rendez-vous avec vous a jeudi
aprés-midi. Est-ce possible ?

Cordialement.

3

e Cliguersurlesymbole x4 pour envoyer le mail 4 .
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Supprimer un mail

e Poursupprimerun mail, aller dans Bofte de réception depuis le menu;

e Maintenez quelques secondes sur le mail que vous voulez supprimer jusqu’a que vous
ayez la possibilité de le cocher;

11:20 . 5G

< B O =

N

[0  Toutsélectionner

BOITE DE RECEPTION

° Google 08:39
Alerte de sécurité
Nouvelle connexion depuis un Windows...
Equipe des comptes Microsoft 5 ao(it

Code de sécurité du compte Microsoft
Compte Microsoft Code de sécurité Veu...

e
e Unefoisle mail cochg, cliquez surle symbole W en haut a droite.

Vous pouvez cocher autant de mail que vous voulez, cela permet d’en supprimer
plusieurs a la fois.
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