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UTILISER UN OUTIL DE

VISIOCONFÉRENCE
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Les outils de 
visioconférence



Visioconférence, qu’est ce que c’est ?

Une visioconférence, aussi appelée vidéoconférence, 

est la technique qui permet de voir et dialoguer avec 

son interlocuteur à travers un moyen numérique



A quoi sert la visioconférence ?

pour 
communiquer

à l'étranger

pour communiquer avec des 
personnes d’une autre ville 

De nombreux particuliers s’en servent : 

pour tenir des réunions 
professionnelles

Mais à chaque fois, avec le plaisir de voir 
son ou ses interlocuteurs en direct



Comment faire ?

d’un équipement numérique 
muni d’une caméra

d’un système de 
visioconférence

Pour faire une Visioconférence, vous aurez besoin :

Et bien sur d’un ou plusieurs interlocuteurs, 
eux-mêmes équipés !

d’une connexion 
internet



Messenger Compte Facebook
Appli de bureau 
(partage d’écran)

Skype
Comtpe Microsoft
(live/hotmail/outlook/

Partage d’écran
Appli de bureau 

What’s App
Inscription avec n° de 
téléphone portable

Signal
Inscription avec n° de 
téléphone portable

FaceTime
Uniquement sur les appareils Apple (Mac –
iPad – iPhone)

Outils d’appels vidéo



Outils de visioconférence

Zoom
Compte nécessaire pour créer
une réunion
Non nécessaire pour participants

Appli de bureau
(obligatoire)
40 min max

Google 
Meet

Compte nécessaire pour créer
une réunion
Non nécessaire pour participants

Appli de bureau
1h max

Microsoft 
Teams

Compte nécessaire pour créer
une réunion
Non nécessaire pour participants

Appli de bureau 
(permet de voir 
les autres 
participants)

Jitsi Meet Compte non nécessaire



Rejoindre une conversation visio



Allumer/éteindre pendant l’appel

Son Micro

• Le changement de l’icône ci-
dessus indique le statut de 
votre micro…

• L’icône barré indique donc que 
votre micro est coupé

Sa Caméra

• De même pour l’icone de la 
caméra

Les clics répétés changent successivement
l’état de la caméra ou du micro



Ajouter/retirer quelqu’un de la visio

Ajouter

• Il suffit de lui communiquer 
le numéro de la réunion 

• Et son code secret …

Retirer



Créer une conversation visio à plusieurs 

Vous êtes tous prêts pour échanger ensemble !



Partager son écran lors d’une visio

Une fois le partage d’écran 
activé, les personnes en visio 
avec vous, verront la même 
chose que vous sur votre 
écran.



Vue d’une personne qui partage son écran avec vous

Partager son écran lors d’une visio



Utiliser un chat écrit lors d’une visio 



Quitter la visioconférence



On essaie sur 
GOOGLE MEET





Vrai
ou

Faux
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Vrai ou Faux

Je peux faire une visioconférence 
avec mon téléphone



Vrai ou Faux

Je suis sur le point 
de rejoindre une 

réunion



Vrai ou Faux

Mon micro est activé



Vrai ou Faux

Nous pouvons être plus de 8 
dans une visio



Vrai ou Faux

Le message a été 
envoyé par gégédu45



Vrai ou Faux

Je peux partager une photo dans 
le chat



Merci d’avoir suivi cet atelier 

et de votre attention


