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Programme

Les notes ou mémo
Créer, organiser et modifier vos notes pour une meilleure organisation 
quotidienne

L'horloge
Gérer le temps avec les fonctions alarme, minuteur et chronomètre

Le calendrier
Planifier vos rendez-vous et événements importants

L'appareil photos
Prendre, visualiser et organiser vos photos et vidéos



L'horloge
L'application Horloge est présente sur tous les types de tablette et offre plusieurs fonctionnalités essentielles 
pour la gestion du temps.

Les fonctionnalités sont :

1 Horloges ou Horloge mondiale

Affiche l'heure dans différentes villes du monde

2 Alarmes

Programmez des réveils et rappels sonores

3 Chronomètre

Mesurez précisément le temps écoulé

4 Minuteur

Compte à rebours pour diverses activités



Horloges ou Horloge mondiale
Pour les possesseurs d'iPad

Recherchez l'icône ci-dessus dans vos applications

1 

Appuyez sur « + » pour ajouter une nouvelle ville

2

Saisissez le nom de la ville correspondant au fuseau horaire souhaité



Horloges ou Horloge mondiale
Pour les possesseurs d'Android

Recherchez l'icône ci-dessus dans vos applications

1

Appuyez sur «rechercher une ville ou faites tourner la carte»

2

Appuyez sur Ajouter pour confirmer votre sélection



Mise en situation :
Imaginez qu'un ami vit en Nouvelle Calédonie et vous souhaitez le contacter.

Quelle heure est-il à Nouméa et quel est le décalage 
horaire avec la France ?

À vous de réaliser cet exercice pratique ! Ajoutez Nouméa dans votre horloge 
mondiale pour découvrir le décalage horaire avec la France.



Chronomètre
Pour les possesseurs d'iPad

Recherchez l'icône ci-dessus dans vos applications

Le chronomètre vous permet de mesurer précisément le temps écoulé pour 
vos activités.

Appuyez sur l'onglet « chronomètre »1.

Utilisez les boutons pour démarrer, arrêter et réinitialiser le chronomètre2.

Interface du chronomètre sur iPad



Chronomètre
Pour les possesseurs d'Android

Recherchez l'icône ci-dessus dans vos applications

Le chronomètre sur Android est facile à utiliser et permet de mesurer 
précisément le temps écoulé.

Appuyez sur l'onglet «Chronomètre»1.

Utilisez les boutons pour démarrer, arrêter et réinitialiser2.

Vous pouvez également enregistrer des tours en cours d'utilisation3.

Interface du chronomètre sur Android



Minuteur
Pour les possesseurs d'iPad

Recherchez l'icône ci-dessus dans vos applications

Le minuteur est idéal pour la cuisine, les exercices chronométrés ou toute 
activité nécessitant un compte à rebours.

Appuyez sur l'onglet « Minuteur »1.

Sélectionnez le temps souhaité en faisant défiler les heures, minutes et 
secondes

2.

Appuyez sur "Démarrer" pour lancer le compte à rebours3.

Interface du minuteur sur iPad



Minuteur
Pour les possesseurs d'Android

Recherchez l'icône ci-dessus dans vos applications

Le minuteur Android permet de régler facilement des comptes à 
rebours avec une interface simple et intuitive.

Appuyez sur l'onglet «Minuteur»1.

Sélectionnez la minuterie voulue en réglant les heures, minutes et 
secondes

2.

Appuyez sur le bouton de démarrage pour lancer le compte à 
rebours

3. Interface du minuteur sur Android



Mise en situation

Pour réussir la cuisson d'un Suf à la coque, vous devez le 
plonger 3 min dans l'eau bouillante, et vous avez égaré 
votre sablier de cuisine.

Nous vous invitons à 
régler la minuterie 
via votre tablette.

À vous de pratiquer ! Utilisez l'application Horloge pour 
programmer un minuteur de 3 minutes.



Alarme
Pour les possesseurs d'iPad

Recherchez l'icône ci-dessus dans vos applications

L'alarme vous permet de programmer des réveils ou rappels à des heures précises.

Appuyez sur le symbole « + » pour créer une nouvelle alarme1.

Paramétrez votre alarme en choisissant l'heure2.

Définissez la fréquence (une fois, chaque jour, certains jours...)3.

Choisissez la sonnerie et réglez le volume4.

Activez ou désactivez l'option "Répéter"5.

1 2



Alarme
Pour les possesseurs de Tablette Android

Recherchez l'icône ci-dessus dans vos applications

Les alarmes Android offrent de nombreuses options de personnalisation pour vos réveils et rappels.

Appuyez sur « + Ajouter une alarme»1.

Paramétrez votre alarme en définissant l'heure2.

Choisissez les jours de répétition si nécessaire3.

Sélectionnez la sonnerie et ajustez le volume4.

Activez l'option de vibreur si souhaité5.

1 2



Mise en situation

Vous devez partir dès 6h du matin ce jeudi, pour rejoindre 
l'aéroport : Destination Nouméa.

Réglez votre tablette 
pour ne pas rater 
votre départ !

À vous de pratiquer ! Programmez une alarme à 6h du matin pour 
jeudi avec un titre approprié comme "Départ pour l'aéroport".



Les Notes ou les Mémos
Les applications de notes sur tablettes et smartphones sont devenues des outils indispensables pour 
l'organisation quotidienne. Elles permettent de :

Dresser des listes

Courses, tâches à accomplir, projets à 
réaliser

Écrire toutes les choses 
auxquelles vous devez penser

Idées, pensées, mémos personnels

Organiser vos activités

Plannings, échéances, priorités

Dessiner

Croquis, schémas, annotations

Les partager

Envoi par email, messagerie ou 
synchronisation

Applications de notes sur iOS et Android :



Créer une note sur Android

L'application Notes ou Samsung Notes sur Android offre une interface intuitive pour créer et 
gérer vos notes.

Ouvrez l'application Notes

Recherchez l'icône dans votre liste d'applications

Appuyez sur le bouton "+"

Situé généralement en bas à droite de l'écran

Créez votre note

Saisissez votre texte, ajoutez des images ou dessinez

Enregistrez automatiquement

La note est sauvegardée automatiquement

Source: https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/samsung-notes-et-calendrier/



Créer une liste

Les listes sont très utiles pour organiser vos idées, tâches ou courses.

Vous pouvez créer plusieurs types de listes :

Liste à puces

Idéale pour les éléments sans ordre particulier

Liste numérotée

Parfaite pour des étapes chronologiques

Liste à cocher

Pratique pour suivre l'avancement des tâches

Source: https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/samsung-notes-et-
calendrier/

Pour créer une liste à cocher dans Samsung Notes :

Ouvrez une note1.

Appuyez sur l'icône de liste (généralement représentée par des lignes avec puces)2.

Sélectionnez le type "Liste à cocher"3.

Commencez à saisir vos éléments4.



Gérer ses notes
Modifier et supprimer une note

Une bonne gestion de vos notes est essentielle pour rester 
organisé.

Pour modifier une note :

Appuyez sur la note dans la liste1.

Effectuez vos modifications2.

Les changements sont enregistrés automatiquement3.

Pour supprimer une note :

Appuyez longuement sur la note1.

Sélectionnez "Supprimer"2.

Confirmez la suppression3.

Source: https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/samsung-
notes-et-calendrier/

Pour modifier ou supprimer plusieurs notes à la fois :

Appuyez sur le bouton de menu (trois points verticaux)1.

Sélectionnez "Sélectionner"2.

Cochez les notes concernées3.

Utilisez les options disponibles (supprimer, partager, etc.)4.



Gérer ses notes
Organiser ses notes par date

Un bon classement de vos notes vous permet de retrouver facilement les 
informations.

Options de tri disponibles :

Par date de création

Par date de modification

Par ordre alphabétique

Vous pouvez également utiliser des catégories ou des dossiers pour 
regrouper vos notes par thème.

Source: https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/samsung-notes-et-
calendrier/

Pour trier vos notes :

Appuyez sur le menu (trois points verticaux ou "c")1.

Sélectionnez "Trier"2.

Choisissez l'option de tri souhaitée3.

Pensez à faire régulièrement le tri dans vos notes et à supprimer celles qui ne sont plus utiles pour garder 
votre application bien organisée.



Créer une note
Pour les possesseurs d'iPad/iPhone

L'application Notes d'Apple offre une interface épurée et de nombreuses 
fonctionnalités.

Ouvrez l'application Notes

Recherchez l'icône jaune sur votre écran d'accueil

Appuyez sur l'icône "+"

Située en bas à droite de l'écran

Rédigez votre note

Saisissez votre texte, ajoutez des images ou dessinez

Enregistrement automatique

La note est sauvegardée dès que vous quittez l'écran

Source: https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/ios-notes-et-rappels/

Fonctionnalités disponibles dans l'application Notes d'iOS :

Création de listes à puces ou numérotées

Insertion d'images et de photos

Dessin et croquis

Numérisation de documents

Organisation en dossiers

Recherche de texte

Partage de notes



Gérer une note
Pour les possesseurs d'iPad/iPhone

L'application Notes d'Apple permet facilement de consulter, modifier et organiser vos notes.

Pour revenir à la liste de notes :

Appuyez sur < Notes en haut à gauche de l'écran

Pour supprimer une note :

Glissez votre doigt vers la gauche sur une note dans la liste pour faire apparaître le bouton de 
suppression.

Autres actions disponibles :

Épingler les notes importantes en haut de la liste

Verrouiller les notes confidentielles avec un mot de passe

Créer des dossiers pour organiser vos notes par thème

Partager des notes via AirDrop, messages, e-mail

Collaborer avec d'autres personnes sur une même note

Source: https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/ios-notes-et-rappels

Pour supprimer une note sur iOS, faites glisser vers la gauche et 
appuyez sur le bouton rouge "Supprimer".



Mise en situation

Via votre tablette, vous allez définir une liste de 
courses avec des cases à cocher pour :

Trois pains

À acheter à la boulangerie

Quatre volailles

À acheter à la boucherie ou au supermarché

Une paire de chaussettes

À acheter au magasin de vêtements

À vous de pratiquer ! Ouvrez votre application de notes et 
créez une liste à cocher avec ces trois éléments.



Le calendrier
Le calendrier de votre tablette ou smartphone est un outil essentiel pour organiser 
votre emploi du temps et ne jamais oublier un rendez-vous important.

Le calendrier a plusieurs utilisations :

Des rappels d'événements ponctuels

Rendez-vous, anniversaires, réunions

Des événements réguliers

Cours hebdomadaires, réunions mensuelles

Des rappels de tâches à effectuer

Sur une journée ou une période donnée

Le calendrier vous envoie des notifications pour vous rappeler vos engagements, 
vous permettant ainsi de mieux gérer votre temps et vos priorités.

Principales fonctionnalités :

Créer des événements avec titre, lieu et horaire

Configurer des rappels avant un événement

Programmer des événements récurrents

Catégoriser les événements par couleur

Synchroniser avec d'autres appareils

Partager des événements avec d'autres personnes



Créer un événement
Pour les possesseurs d'Android

Le calendrier Android offre une interface intuitive pour planifier vos événements.

Pour créer un événement :

Ouvrez l'application Calendrier1.

Sélectionnez la date souhaitée2.

Appuyez sur le bouton « + »3.

Remplissez les informations de l'événement :4.

Titre

Date et heure

Lieu (optionnel)

Description (optionnelle)

Rappel

Appuyez sur "Enregistrer" pour finaliser la création de l'événement.

Source: https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/ios-notes-et-rappels

Sélection de la date dans le calendrier

Formulaire de création d'événement



Créer un événement
Pour les possesseurs d'Android (suite)

Options avancées pour vos événements :

Récurrence

Programmez des événements répétitifs (quotidiens, hebdomadaires, mensuels, annuels)

Notifications

Configurez plusieurs rappels à différents moments avant l'événement

Catégories

Assignez des couleurs pour différencier les types d'événements

Partage

Invitez d'autres personnes à votre événement

Vous recevrez alors une notification au moment configuré sur votre écran d'accueil et dans votre barre de réglage 
une fois le smartphone déverrouillé.

Source: https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/le-centre-de-controle-sur-android/

Exemple de notification d'événement sur Android



Créer et modifier des événements
Pour les possesseurs d'iPad/iPhone

Ajouter un événement

En présentation Jour, touchez + en haut à gauche1.

Renseignez les détails de l'événement2.

Saisissez le nom et le lieu de l'événement, les heures de début et de fin, la récurrence, etc.3.

Touchez Ajouter pour finaliser4.

Ajouter une alerte

Touchez l'événement, puis touchez Modifier en haut à droite1.

Dans les détails de l'événement, touchez Alerte2.

Choisissez le moment du rappel (par exemple, « À l'heure de l'événement », « 5 minutes 
avant » ou toute autre option)

3.

Source: https://support.apple.com/fr-fr/guide/ipad/ipad99d9847f/ipados

Fonctionnalités supplémentaires

Ajoutez plusieurs alertes pour un même événement

Configurez des événements récurrents (quotidiens, hebdomadaires, mensuels)

Utilisez différents calendriers pour différents aspects de votre vie (travail, personnel, loisirs)

Invitez d'autres personnes à vos événements



Mise en situation

Via votre tablette, vous allez définir comme 
événement un rendez-vous chez le médecin dans 30 
min et mettre en place un rappel 10 min avant cette 
visite.

À vous de fixer le 
rendez-vous...

À vous de pratiquer ! Créez un événement "Rendez-vous 
médecin" avec une heure de début dans 30 minutes et 
configurez une alerte 10 minutes avant l'événement.



Appareil photo et albums
Les tablettes sont munies de caméras permettant de prendre des photos ou de filmer. C'est un excellent moyen de 
capturer vos souvenirs, documenter des informations ou scanner des documents.

Accès à l'appareil photo

Les applications sont accessibles via ces icônes en fonction de votre tablette. Vous avez d'autres moyens pour 
accéder à l'outil :

Icône Appareil Photo

Sur l'écran d'accueil ou dans la liste des applications

Icône Galerie/Albums

Pour voir et gérer vos photos existantes

Raccourci

Glisser depuis l'écran verrouillé (varie selon les appareils)



L'appareil Photo
Pour les possesseurs d'Android

L'application Appareil photo sur Android offre diverses fonctionnalités pour prendre des photos et des 
vidéos de qualité.

Principales fonctionnalités :

Prendre des photos

Filmer des vidéos

Utiliser le flash

Changer de caméra (avant/arrière)

Appliquer des filtres

Utiliser le mode panorama

Activer le mode nuit

Source: https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/le-centre-de-controle-sur-android/



L'appareil Photo
Pour les possesseurs d'iPad/iPhone

Accès rapide à l'appareil photo :

Si votre écran est verrouillé, faites glisser votre doigt de la droite vers la 
gauche

Si l'écran est déverrouillé, faites glisser votre doigt du bas vers le haut pour 
accéder au Centre de contrôle, puis appuyez sur l'icône de l'appareil photo

Principales fonctionnalités :

Photo standard

Mode portrait (sur certains modèles)

Vidéo

Time-lapse (vidéo accélérée)

Mode Panorama

Scanner de documents

Interface de l'appareil photo iOS avec différents modes disponibles en bas de l'écran. Faites glisser pour changer de mode.



Prendre une photo
Pour les possesseurs d'iPad/iPhone

Pour prendre une photo :

Ouvrez l'application Appareil Photo1.

Cadrez votre sujet2.

Appuyez sur le bouton blanc rond en bas de l'écran3.

Options disponibles :

Appuyez sur l'écran pour faire la mise au point

Faites glisser vers le haut ou le bas pour régler l'exposition

Utilisez les boutons de volume pour déclencher la photo

Activez le minuteur pour les photos de groupe (appuyez sur l'icône 
d'horloge)

Activez ou désactivez le flash (icône en forme d'éclair)

Basculez entre la caméra avant et arrière (icône circulaire avec 
flèches)

Interface de l'appareil photo iOS avec les contrôles principaux :

Bouton de prise de photo (cercle blanc)1.

Contrôle du flash (en haut à gauche)2.

Changement de caméra (en haut à droite)3.

Modes de prise de vue (en bas)4.

Accès aux photos récentes (en bas à droite)5.



Voir et classer vos photos
Pour les possesseurs d'iPad/iPhone

Toutes vos photos sont ensuite stockées dans l'application Photos, qui 
va automatiquement classer vos albums par lieux et dates.

Organisation automatique :

Photos regroupées par Années, Mois, Jours

Reconnaissance des personnes, lieux et objets

Albums automatiques (selfies, panoramas, etc.)

Souvenirs créés automatiquement

Organisation manuelle :

Création d'albums personnalisés

Ajout de photos aux favoris

Possibilité de masquer certaines photos

L'application Photos d'iOS organise intelligemment vos clichés. Vous pouvez :

Rechercher des photos par lieu, personne ou contenu1.

Créer et gérer des albums2.

Partager des photos et vidéos3.

Modifier et retoucher vos images4.

Créer des diaporamas et des montages5.



Album/Galerie
Pour les possesseurs d'Android

Vous pouvez accéder à vos photos en appuyant directement sur l'icône de 
l'application Album ou Galerie.

Organisation des photos :

Photos classées par date

Albums automatiques (captures d'écran, selfies, etc.)

Reconnaissance des personnes et des lieux

Albums partagés

Actions disponibles :

Visualiser les photos en plein écran

Zoomer et faire défiler

Partager via différentes applications

Créer des albums personnalisés

Modifier et retoucher les images

L'application Galerie sur Android offre une vue organisée de vos photos et vidéos. La plupart des appareils Android proposent 
:

Une vue chronologique de toutes vos photos

Des albums automatiques par source ou type

Des options de partage rapide

Des outils de recherche de photos

Des fonctions d'édition intégrées



Voir et organiser ses photos
Pour les possesseurs d'Android

L'application Galerie ou Photos sur Android vous permet de naviguer facilement dans vos images et de 
les organiser selon vos préférences.

Pour naviguer dans vos photos :

Ouvrez l'application Galerie/Photos1.

Parcourez les différentes catégories (Albums, Photos, Souvenirs, etc.)2.

Appuyez sur une photo pour l'ouvrir en plein écran3.

Faites glisser pour passer à la photo suivante/précédente4.

Pour organiser vos photos :

Créez des albums en appuyant sur "+" ou "Créer album"1.

Sélectionnez plusieurs photos en appuyant longuement sur une photo puis en sélectionnant d'autres2.

Déplacez les photos sélectionnées dans un album en appuyant sur "Ajouter à" ou "Déplacer vers"3.

Vue Albums Vue Photos



Modifier des photos
Pour les possesseurs d'Android

Les applications de galerie Android intègrent des outils de retouche photo 
performants qui vous permettent d'améliorer vos clichés sans avoir besoin 
d'applications supplémentaires.

Pour modifier une photo :

Ouvrez une photo dans la galerie1.

Appuyez sur l'icône de modification (généralement un crayon ou "Modifier")2.

Utilisez les outils disponibles3.

Appuyez sur "Enregistrer" ou "Terminé" pour confirmer vos modifications4.

Outils de modification courants :

Recadrage et rotation

Ajustements (luminosité, contraste, saturation)

Filtres

Retouches (suppression des yeux rouges, imperfections)

Textes et dessins

Interface d'édition de photos sur Android avec les principales fonctionnalités :

Recadrage1.

Rotation2.

Filtres3.

Ajustements4.

Effets spéciaux5.

La plupart des applications offrent également la possibilité d'annuler les modifications à tout moment ou de comparer votre 
version modifiée avec l'originale.



Supprimer des photos
Pour les possesseurs d'Android

Supprimer les photos inutiles ou de mauvaise qualité permet de libérer de 
l'espace de stockage sur votre appareil et de mieux organiser votre galerie.

Pour supprimer une photo :

Ouvrez la photo que vous souhaitez supprimer1.

Appuyez sur l'icône de corbeille2.

Confirmez la suppression3.

Pour supprimer plusieurs photos :

Dans la vue galerie, appuyez longuement sur une photo1.

Sélectionnez les autres photos à supprimer2.

Appuyez sur l'icône de corbeille3.

Confirmez la suppression4.

Attention : certains appareils Android déplacent d'abord les photos 
dans une corbeille pendant une période déterminée avant de les 
supprimer définitivement.

Interface de suppression de photos sur Android. L'icône de corbeille est généralement visible :

En haut ou en bas de l'écran lors de la visualisation d'une photo

Dans le menu contextuel après une sélection multiple



Supprimer des photos
Pour les possesseurs d'Android (suite)

La corbeille de l'application Photos :

Sur de nombreux appareils Android, les photos supprimées sont d'abord 
placées dans une corbeille, où elles restent pendant 30 jours avant d'être 
définitivement supprimées.

Pour accéder à la corbeille :

Ouvrez l'application Galerie ou Photos1.

Appuyez sur le menu (trois lignes horizontales ou trois points)2.

Sélectionnez "Corbeille" ou "Éléments récemment supprimés"3.

Pour restaurer des photos de la corbeille :

Sélectionnez les photos à restaurer1.

Appuyez sur "Restaurer"2.

Pour vider la corbeille :

Ouvrez la corbeille1.

Appuyez sur "Vider la corbeille" ou sélectionnez des éléments 
spécifiques

2.

Confirmez la suppression définitive3.

L'interface de la corbeille sur Android avec les options pour restaurer ou supprimer définitivement les photos.

Une fois que vous videz la corbeille, les photos sont définitivement supprimées et ne peuvent plus être 
récupérées, sauf si vous disposez d'une sauvegarde.



Mise en situation

Vous allez réaliser les actions suivantes avec votre 
tablette :

1 Prendre deux photos

Une photographie de la salle et une photo de vous-même 
(un "selfie")

2 Enregistrer un film

Une courte vidéo de 30 secondes

À vous de pratiquer ! Utilisez l'appareil photo de votre 
tablette pour prendre ces photos et enregistrer cette 
vidéo.



Vrai ou Faux
Testons vos connaissances

Dans les prochaines diapositives, nous allons tester vos connaissances sur les outils de 
base de votre tablette.

Pour chaque question, déterminez si l'affirmation est vraie ou fausse.

VRAI FAUX

Images : freepik



J'ai une alarme de programmer
Vrai ou Faux ?

En observant l'image, pouvez-vous déterminer si cette affirmation est vraie ou fausse ?

Indice : Regardez attentivement l'écran de l'application Horloge.



Je peux créer une alarme pour tous les jours de la semaine
Vrai ou Faux ?

Cette fonctionnalité est particulièrement utile pour configurer des alarmes récurrentes, comme pour se 
réveiller chaque matin à la même heure pour aller travailler ou à l'école.

Pouvez-vous déterminer si cette affirmation est vraie ou fausse ?

Indice : Rappelez-vous des options de répétition disponibles lors de la création d'une alarme. 



Ce bouton me permet de lancer le minuteur
Vrai ou Faux ?

En observant ce bouton, pouvez-vous déterminer s'il sert à démarrer le minuteur ?

Indice : Observez la forme et la couleur du bouton, et rappelez-vous de l'interface du minuteur.



Ce bouton me permet de créer une note
Vrai ou Faux ?

En observant ce bouton, pouvez-vous déterminer s'il sert à créer une nouvelle note ?

Indice : Observez le symbole sur le bouton et rappelez-vous comment on crée une nouvelle note.



Je vais programmer un rendez-vous d'une heure avec un rappel 1h avant
Vrai ou Faux ?

En observant cette interface du calendrier, pouvez-vous déterminer si cette affirmation est vraie ou fausse ?

Indice : Examinez les options de durée et de rappel visibles sur l'écran.



Je vais programmer un rendez-vous d'une heure qui se répètera toutes les 
semaines
Vrai ou Faux ?

En observant cette interface du calendrier, pouvez-vous déterminer si cette affirmation est vraie ou fausse ?

Indice : Regardez les options de répétition visibles sur l'écran.



Merci d'avoir suivi cet atelier et de votre 
attention

Récapitulatif des compétences 
acquises

L'horloge
Vous savez maintenant utiliser les alarmes, le minuteur et le chronomètre pour gérer votre temps efficacement.

Les notes
Vous pouvez créer, modifier et organiser des notes et des listes pour mieux structurer vos informations.

Le calendrier
Vous maîtrisez la création d'événements et de rappels pour ne jamais manquer un rendez-vous important.

L'appareil photo
Vous savez prendre des photos, filmer et gérer vos albums pour conserver vos souvenirs.

N'hésitez pas à pratiquer régulièrement ces fonctionnalités pour vous familiariser davantage avec votre tablette !


