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NOM DE L’ATELIER / ACTION : Gmail et ses libellés

	
Nombre de séquence : 1
	
Durée d’une séquence et/ou périodicité : 2h


	
Animateur de la séquence : Axelle KOUSSAWO
Site :
Carcassonne, Castelnaudary, Lézignan, Limoux

	

	
Axe et Objectif général : Création d’une adresse mail / Création de libellés et de mise en place de règle de filtrage


	
Nombre de personne par séquence :  6 max

	
Collectif
Individuel

	
Objectifs intermédiaires et déroulé de la séquence

	
Compétence(s) visée(s)
	
Contenus / Activités
(Supports / outils pédagogiques)


	
1. Tour de table (prénom + projet pro)
2. Allumage des ordinateurs (1 par personne)
3. Diaporama atelier (télé, vidéoprojecteur…) étape par étape
4. Création d’adresse mail si besoin
5. Création de libellé
6. Création de règle de filtrage
7. Test du libellé

	
· Utilisation d’un ordinateur
· Création d’adresse mail
· Création de libellé et de règles de filtrages
	
· Diapositives
· Création de libellés et règles de filtrages en autonomie
· Accompagnement si nécessaire

	
Type de méthode pédagogique utilisée

	
Apprentissage par l’échange et la pratique


	
Matériel nécessaire / Disposition de la salle
	
1 ordinateur par personne
1 rétro-projecteur / télé
Connexion internet fiable


	
Coût de l’intervention / subvention / budget prévisionnel (projet)

	
Matériel déjà possédé par la MLOA, réservé en avance sans frais supplémentaire

	
Partenaire(s) mobilisé(s)
	
1 CNFS


	
Commentaires/remarques
	
Pour tester la bonne mise en place du libellé, un test sera mis en place
Actuellement, le test est le suivant : 
« Création de libellé « test ». Créer un filtre avec pour option « expéditeur : axelle.koussawo@mloa.fr , application du libellé « test », validation du filtre »
Un mail sera envoyé à l’adresse du jeune à partir de l’adresse-mail axelle.koussawo@mloa.fr, si le filtre est bien programmé, le mail recevra automatiquement le libellé « test ». 
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