Théme général

FICHE ACTION

Bureautique

3

2h00

Découverte tableur

Nombre de
participants

De2a8
Prérequis Public
Maitrise de la souris et du clavier Tout public
OBJECTIFS
v Découvrir les fonctions de base du logiciel CALC
v Etre capable de créer un tableau simple
Supports Matériel nécessaire
v Présentation a projeter v' Ordinateurs avec Libre Office
v Fiche résumé v Vidéoprojecteur
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v Présentation et temps d'échange

v Présentation des principales zones de I'écran, inciter les participant
a naviguer, dérouler les menus...

Manipulation de cellules, saisie et mise en forme et mise en pratique
Présentation de |la notion de formule et mise en pratique
Présentation de la notion d'auto-complétion et mise en pratique

Exercice d'application : reproduire les 2 tableaux de la présentation

AN N N RN

Résumé et temps d’échange final

10 min

10 min

20 min
20 min
10 min
40 min

10 min
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RESSOURCES ET ANNEXES

v' Tableaux a reproduire

4
ﬂ Lundi mardi mercredi jeudi vendredi
;] Fierre
7 Marie
8 Sylvie
o [ Wartin |
L |
Pique-nigque
Eufs 3
Chips 1
Sandwich 3
Total 7
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