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Avant de commencer...

* Avez-vous de¢ja utilisé un tableur ?

e Quelles difficultés avez-vous rencontreé ?



Objectif de |'atelier

» Découvrir les fonctions de base du logiciel CALC

- Etre capable de créer un tableau simple



Téléchargement du
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¢ Télécharger LibreOffice | Communauté LibreOffice francophone

LibreOffice, Download, download LibreOffice, download options, Windows, Linux, Mac OS
X

logiciel (si nécessaire)

Chuoisissez votre
systéme d'exploitation

L) LibreOffice 7.2.6

Si vous déployez LibreOffice en entreprise ou
dans un environnement professionnel ou que vous
&tes un utilisateur conservateur, veuillez choisir
cette version.

[ Windows (64-bit) v|
TELECHARGER
Pour les déploiements professionnels, nous vous

recommandons fortement le support de professionnels certifiés qui offrent
€galement des versions a support a long terme de LibreOffice.

Notes de version de LibreOffice 7.2.6
Téléchargements supplémentaires :

» Aide pour l'utilisation hors ligne: frangais (Torrent, Informations)
» Key management software for the new OpenPGP feature (external site)

vous souhaitez une autre langue ?




Libre Office CALC

Libre Office est une suite logicielle gratuite et libre.

Elle dispose d’un tableur : CALC

Ouvrir un fichier!
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Présentation générale de |'écran
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Cellules, lignes, colonnes

La zone de travail est divisée en colonnes
(A, B, C..)etenlignes (1, 2, 3...)

Chaque « case » est appelée cellule.

Chaque cellule est nommée par ses coordonnées
comme a la bataille navale ! Ici C11
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Ecrire dans les cellules

Un tableur permet la saisie de différents types de données.
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Mise en forme

Comme avec un traitement de texte, on retrouve des options de mises en
forme du texte, de la police, de la couleur, du fond...
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L'outil Pinceau permet de reproduire |la mise en forme
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Bordures

Pour ajouter des bordures, il faut d ‘abord sélectionner la zone de travall
puis utiliser 'outil Bordures sur la droite de la barre d‘outils.
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Largeur des colonnes
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2 types de cellules
Il y a 2 types de cellules :

* Les cellules classiques qui comportent des données, du texte, des dates...
* Les cellules calculées a partir d’'une formule

f.:": E v Les formules sont saisies ici et commencent toujours par le symbole =
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Manipulons les formules avec CALC

Addition et Soustraction

Saisir deux valeurs dans
deux cellules cote a cote
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Sélectionner la cellule « total » puis

cliquer sur l'icone =
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Formule
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Manipulons les formules avec CALC

Addition et Soustraction

» Sélectionner la premiére cellule
 Faire le symbole + Le résultat s ‘affiche dans la cellule total
« Sélectionner la deuxiéme cellule
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BONUS : Auto-complétion

C’est un mot tres compliqué qui correspond au remplissage automatique
de listes de jours, dates, nombres...)

Maintenir le clic sur I'angle
Commencer une liste en bas droit de la cellule et

tapant 1 descendre la souris

] : \.

La liste est faite

}mmnwm



°
BONUS : Auto-complétion
Cela fonctionne avec d’autres types de listes
Les jours de la semaine Les mois de |'année
Lundi Lundi Danvier | |
l mardi
mercredi
jeudi
vendredi
samedi n Danvier Jtevrier mars av il mai i

samedi |
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EXERCICE !
Essayez de reproduire ce tableau !
4
’ Lundi mardi mercredi |eudi vendredi
6 | Piene —
7 Marie
8 | Sylie ]
o | Varin [
10
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EXERCICE !

Et celui-ci avec la formule pour le total !

FPique-nique

(Eufs
Chips
Sandwich
Total

e I B el




Avez-vous des questions ???
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Merci pour votre attention !



