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CONNEXION AVOTRE COMPTE GMAIL

Une fois connecté a votre compte Gmail, accédez aux paramétres :

M Gmail

N\

Nouveau message

Boite de réception

Messages suivis

Messages envoyes

< DV e % 0
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Q, Rechercher dans les messages = @ 553 @
0- © =-S5
&4 Principale © Promotions 2)  Réseaux sociaux

Design Bundles, i1Stock, Genial.l... = D

Vous n'avez sélectionné aucune conversation.

Votre onglet “Principale” est vide -
Les messages personnels et ceux qui ne sont ——
associés a aucun onglet en particulier 4,95 Go utilisés sur15Go [
s'afficheront ici.
+

Pour ajouter des onglets ou en supprimer,
cliquez sur Configurer la boite de réception dans
les parametres.

Puis “Voir tous les parameétres” :
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Vous étes sur l'onglet “Géneral” des paramétres. Scroller cette page jusqu'a

"signature”
= M Gmail Q, Rechercher dans les messages it ® 3 e
Parametres B
/ Nouveau message
Général Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP Modules complémentaires Chat et Meet
EJ Boite de réception ) I ] 3
Paramétres avancés Hors connexion Thémes
¥r Messages suivis
En attent Langue: angue d'affichage de Gmail : ancai hd @
® Enattente Modifier les paramétres de langue pour les autres produits Go
B> Messages envoyés icher toutes les options Jinguistiques .
Descendre en bas de la page -
O Brouillons Numéros de téléphone : Code de pays par défaut : | France
v Plus
Taille maximale de page: conversafons par page +
Libellés + Annuler I'envoi : secondes
ts indi...
@ accompagnements indi Mode de réponse par défaut :
W atelier seniors En savoir plus
B rdv

Actions de survol :

dlle supprimer, de [ marquer comme lu ou de le mettre en attente.

Envoyer et archiver: iche er et archiver” dans la réponse
En savoir plus @® Masquer le bouton "Envoyer et archiver” dans la réponse

Style par défaut du texte :
S S .f - - A - -
(Utilisez le bouton "Supprimer la mise en ans ser il = X

forme" de |la barre d'outils pour rétablir le = Vnici & auai ressemhblera le carns de vatre texte.

Cliquer sur “+ Créer"”

Ajouter des contacts pour la @ Ajouter les nouveaux contacts auxquels j'envoie un message a
saisie semi-automatique : a l'avenir
O J'ajouterai moi-méme les contacts

Annonces consulter et mo

vos preférences sur cette page.

Signature : Aucune signature
(ajoutee a la fin de tous les messages que

VOUS ENVOYEZ) -+ Créer

avoir plus

Indicateurs de message Aucun indicateur

personnel :

O @

Afficher les indicateurs - Afficher une fleche ( » ) a cote des mess:
fleche ( » ) a coté des messages qui n'ont eté envoyes qu'a moi.
Apercus : Afficher un apercu - Afficher un apercu des messages (comme sur
Aucun apercu - Afficher uniquement |'objet

Reponse automatique: Réponse automatique désactivee
(Une reponse automatique est envoyee a

O ® 0@

Reéponse automatique activee

vol - Passez |a sRuris sur la liste des conversations pour accéder rapidement aux commandes permettant
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Donnez un nom a votre signature :

Donnez un nom a la nouvelle signature

Nom de signature

Annuler Créer

Personnalisez votre signature :

Signature :

: Cordialement
(ajoutée a la fin de tous les messages que ~ Jean Registre o Z M ' e

VOUS ENvVoyez)

En savoir plus

]:
2:
e 3:
4 -
S:

Jean Registre

SansSerif ~ T B I U A~ o [Q =~ = ~

-+ Créer

Valeurs par defaut de la signature

DANS LES NOUVEAUX E-MAILS DANS LES REPONSES/TRANSFERTS

|Jean Registre o V| |Aucune signature V|

e [J Insérer la signature avant le texte des messages précédents dans les réponses et supprimer la ligne "--" qui précéde.

modifier le nom de votre signature / supprimer votre signature

contenu de votre signature

barre d outils de mise en forme (choix de la police, gras, souligné, couleur...)
mettre la signature par défaut dans vos mails (fortement conseillé)

mettre la signature par défaut dans vos mails de réponses et de transferts
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Une fois votre signature personnalisée, descendez a nouveau en bas de page

General Libelles

Parametres avances

Signature:

(ajoutée a la fin de tous les messages que

VOUS envoyez)
En savoir plus

Indicateurs de message
personnel :

Apercus :

Enregistrez

Parametres avances

Réponse automatique :

Boite de réception

Hors connexion

Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP Modules complémentaires Chat et Meet

Thémes
an Registre lﬁl Cordialement,
Jean Registre
Sans Serif M~ B I U A~ o @ = i= -~
+ Créer

Val@urs par defaut de la siglature

D S NOUVEAUX E-MAILS ANS LES REPONSES/TRA
Jedh Registre V| Aucune signature
O lans les reponses et supprimer la ligne "--" qui precede.

On scrolle en bas de page
® Pag
O ; messages envoyes a mon adresse (et non a une liste de diffusion) et L
fleche ( » ) a coté des messages qui n‘ont eté envoyés qu'a moi.

@ Afficher un apercu - Afficher un apercu des messages (comme sur les pages de resultats de recherche Google)
() Aucun apercu - Afficher uniqguement |'objet

Hors connexion Themes

@ Reéponse automatique désactivee

{Une réponse automatique est envoyée a
tous les messages que vous recevez. Siun
contact vous envoie plusieurs messages,
cette réponse automatique est envoyee
une fois tous les 4 jours maximum.)

En savoir plus

() Reéponse automatique activée

Debut : ‘5 janvier 2024 [J Dernier jour : (facultatif)
Objet : ‘ ‘
Message :
SansSerif + T~ B I A o @ E~Y= = E ="
« Texte seul
[J Envoyer une répon ique t aux nnes figurant dans mes contacts

Enregistrer les modifications | ‘ Annuler ‘
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Désormais, votre signature apparaitra a

'option de

M Gmail

N

Nouveau message

Boite de réception
Messages suivis

En attente
Messages envoyes

Brouillons

<« DV @ % 0

Plus

Libelles

la mettre par défaut

Q_ Rechercher dans les messages

0 -

&

L
Tl'!'

Aucun nouveau message !

Conditions d'utilisation - Confidentialité - Régle|

17,46 Go utilisés sur 100 Go [4)

France

Nouveau message
A

Objet

Cordialement,

Jean Registre

services
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chaque nouveau mail si vous avez choisi

- & X

Cc Cci

Si ce nest pas le cas, il suffit de cliquer sur l'icéne du stylo et de choisir votre

signature

g - Réglel

Nouveau message
Destinataires

Objet

Cordialement,

Jean Registre

- & X




