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Découverte du bureau Windows 10
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Avant de commencer...

* Avez-vous une idée de ce qu'est le bureau d'un
ordinateur ?



Objectif de |'atelier

« Se repérer sur le bureau
» Etre capable d’ouvrir un fichier, un dossier, un logiciel

» Etre capable de manipuler les fenétres



Le bureau Windows

C'est I'’écran qui est affiché une fois que l'ordinateur est allumé
(parfois apres tapé un mot de passe).

C’est par le bureau qu’on accede a toutes les fonctions de 'ordinateur
ainsi qu‘aux documents enregistreés.




a\ Les différentes zones du bureau

Acces direct aux
dossiers et fichiers

Fichier=tlexte

Recherche rapide

Menu Démarrer Zone des applications Zone de notifications
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Sur le bureau

On y trouves des images appelées icones qui correspondent
a différents eléments comme des documents par exemple.

La corbeille (comme dans un vrai bureavu)
Une chanson

Une photo Des navigateurs internet

(utile pour aller sur internet)
Une document

Une courrier Une suite de logiciels pour écrire,

faire des tableaux, des présentations...




Le menu démarrer

Le menu démarrer permet d’allumer et éteindre l'ordinateur
mais aussi d’accéder aux logiciels, parametres et documents.

Cette fonction se situe en bas a gauche de |'écran.

aper Icl pour rechercher



Le menu démarrer

On y trouve des chemins d’acces directs a différentes fonctions

—— A ccéder aux compte utilisateur

meeeeeess Accéder aux documents

e A ccéder aux images

emme———— Accéder aux parametres

== Contréle d'intégrité du PC

Cortara meeee——— Eteindre et redémarrer




Le menu démarrer

Par exemple si vous cliquez sur Marche/Arrét, vous accéder
aux fonctions d'arrét et redémarrage de l'ordinateur

utilisateur -
& Mettre en veille

Documents 2 (D Arréter

Images O Redémarrer

Paramétres Cortana

1 Marche/Arrét - Crirrier

B apericpour rechercher £ Taper ici pour rechercher
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Le menu de recherche

A droite du menu démarrer on trouve une
zone avec une petite loupe.

En tapant une recherche dans la zone

prévue, on peut chercher un élément
dans l'ordinateur (document, logiciel...)

aper i1cl pour rechercher

Tout Applications

Meilleur résultat

Word 2013
Application

w

Applications
B WordPad

Rechercher sur le Web
/O word - Afficher les résultats Web

£ WordReference.com

£ wordpress

AL word online

AL wordle

AL word gratuitement
£ word en pdf

£ wordreference anglais

£ word 2016
Documents (1+)

Parameétres (1)

£ word|2012
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Zone des applications

Ces icOnes vous permettent d’accéder directement a certains
logiciels et programmes.

Si un logiciels est ouvert, I'icOne est soulignée.

Icone soulignée

Programme ouvert
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°
Zone de notification

On y trouve plusieurs indicateurs principaux ainsi que quelques

icones cachées.

- q Connexion
Reglage du a internet
. volume sonore
Niveau de
batterie
Date et heure
Icones cachées
14:33
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Ouvrir un élément sur le bureau

Pour ouvrir un fichier, un dossier,
un logiciel présent sur le bureau,
Il faut faire un double clic
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Les fenéetres

Lorsqu’on clique sur une icOne présente sur le bureau, on dit
qu’‘une fenétre s'‘ouvre.

| *Liste courses - Bloc-notes — O x

Fichier Edition Format Affichage Aide
Riz

Tomates

Huile d'olive

Liste courses Jambon

Lnd, Cal 7 100%  Windows (CRLF) UTF-8




Les fenétres

Selon le besoin, on peut réduire, agrandir ou bien fermer la

fenétre.

Réduit la fenétre Ferme la fenétre

Modifie la taille
de la fenétre
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Les fenéetres

Lorsqu’on réduit la fenétre, elle se déplace dans la zone des applications.

En cliguant a nouveau sur l'icone soulignée, la fenétre s’agrandit.

B *Liste courses - Bloc-notes
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Les fenéetres

On peut déplacer la fenétre en utilisant la technique du glisser-déposer.
Il faut maintenir le clic gauche dans la partie supérieure de la fenétre et

déplacer la souris.

| *Liste courses - Bloc-notes

Riz

Tomates

Huile d'olive
Jambon

Lnd, Col 7

100%

Windows (CRLF)

UTF-2

me *Liste courses - Bloc-notes

Fichier Edition Format Affichage Aide
Riz

Tomates

Huile d'oliwve

Jambon

Ln4, Col7 100%

Windows (CRLF)

UTF-8
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Les fenéetres

On peut aussi redimensionner une fenétre. Dans ce cas il faut passer sa
souris sur le bord de |la fenétre, cliquer et déplacer sa souris.

E liste courses.txt - Bloc-notes

Fichier Edition Format Affichage Aide

Ln 1, Col 1 ¥ | Windows (CRLF) UTF-8
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1)

2)

3)
4)
5)

6)

Exercice !

Sur le bureau, ouvrir le fichier Facture lunettes dans le dossier
Documents importants

Réduire la fenétre qui vient de s'afficher, montrer ou elle s'est déplacée
puis agrandir la fenétre

Activer ou couper le son de I'ordinateur
Ouvrir un logiciel (par exemple Libre Office)
Quvrir les parameétres de connexion a internet

Redémarrer |'ordinateur



Avez-vous des questions ???

.o ®
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Merci pour votre attention !



