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Introduction 
Vous trouverez dans ce document plusieurs exercices destinés à mettre en pratique 

vos connaissances sur les logiciels de type tableur. Ces exercices sont adaptés pour des 

participants débutants. En ce qui concerne leur difficulté, ils sont classés par ordre 

croissant et peuvent être si nécessaire modifiés pour qu’ils soient plus adaptés au niveau 

des participants. Ils ont été réalisés pour prendre en main le logiciel Microsoft Excel mais 

peuvent servir pour d’autres logiciels tel que LibreOffice Calc ou encore Google Sheets. 

Tous les exercices suivants seront à faire dans le même document Excel. 

Document fourni avec ces exercices (appelé EXERCICES-Tableur-02-Debutants.xlsx). 

 

Bon amusement ������ 

Guillaume 
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Exercice #01 - Trier des données (Elèves) 

Cet exercice permet d’utiliser les fonctions de tri. 

• Se positionner sur la feuille de calcul nommée Exercice#01 
• Trier les données existantes en respectant cet ordre : 

o Age des élèves par ordre croissant. 
o Ville par ordre alphabétique. 
o Note par ordre décroissant. 

 
 Dans la colonne « Code » quel est le mot formé par les cellules F5 à F9 ?  
 Saisir ce mot dans la cellule H5.  

 

 
 

 

Crédit données brutes : pix.fr 

https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/free-office-online-for-the-web
https://pix.fr/
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Exercice #02 - Trier des données (Bibliothèque) 

Cet exercice permet encore d’utiliser les fonctions de tri. 

• Se positionner sur la feuille de calcul nommée Exercice#02 
• Trier les données existantes en respectant cet ordre : 

o Support par ordre alphabétique. 
o Nombre de prêts par ordre décroissant. 

 
 Quelle œuvre arrive à la 1ère ligne du tableau ? 
 Saisir dans les cellules G5, G7, G9 : 

 le type de support. 
 l’auteur. 
 le nombre de prêts. 

 

 

 

  

Crédit données brutes : pix.fr 

https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/free-office-online-for-the-web
https://pix.fr/
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Exercice #03 - Filtrer des données (Bibliothèque) 

Cet exercice permet d’utiliser les filtres. 

• Se positionner sur la feuille de calcul nommée Exercice#03. 
• Effectuer un à la fois les 3 filtres proposés ci-dessous. 
• Saisissez à chaque fois le mot apparaissant dans la colonne « Code » dans les 

cellules respectives (H5, H7, H9). 
 

Filtres : 

 Type de support : Inconnu 
Nombre de prêts : >1000 
 

 Type de support : Livre pour adulte 
Auteur : Commençant par la lettre C 
 

 Titre : Commençant par les lettres O et Z 
Nombre de prêts : 600<X<700 
 

 

 

 

  

Crédit données brutes : pix.fr 

https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/free-office-online-for-the-web
https://pix.fr/
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Exercice #04 - La validation de données 

Cet exercice permet de manipuler les différents types de validation de données. 

• Se positionner sur la feuille de calcul nommée Exercice#04. 
• Remplissez les lignes 14 à 17 comme sur l’image ci-dessous (Tableau orange). 
• Respecter les règles de validations de données décrites ci-dessous 

Règles de validation de données : 

 N° Client : Compris entre 7 et 50. 
 Nom : Nombre de caractères limité à 20. 
 Prénom : Nombre de caractères limité à 20. 
 Ville : Liste déroulante contenant les villes des 6 premiers clients (VILLEJUIF, 

ISTRES, FORT-DE-FRANCE, PARIS, SAINT-DIÉ, LES ULIS) 
 Date : Ne doit pas être postérieure au 01 janvier 2010. 

 

 Attention, pour chaque règle il faut une information à la sélection des cellules et 
une alerte d’erreur en cas de saisie erronée. 
 

 

  
Crédit données brutes : pix.fr 

https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/free-office-online-for-the-web
https://pix.fr/
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Exercice #05 – Le groupement de cellules 

Cet exercice permet d’apprendre à grouper des lignes et/ou des colonnes afin de les 
masquer facilement pour une facilité de lecture. 

• Se positionner sur la feuille de calcul nommée Exercice#05. 
• Sélectionner les lignes et les colonnes et les grouper pour pouvoir les masquer de 

manière à obtenir le même résultat que sur la deuxième image ci-dessous. 
• Cliquer sur les petits  et   pour afficher ou masquer les lignes ou colonnes. 

Crédit données brutes : pix.fr 

https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/free-office-online-for-the-web
https://pix.fr/
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