Comment scanner des documents avec son mobile ?

Derniéere modification le 06 avril 2022

Résumé
Numériser rapidement un document depuis votre smartphone.

Pour toute entreprise, association, ou particulier qui doit transmettre par voie numérique

un document papier sans avoir de scanner a disposition.

Prérequis

avoir une adresse email

avoir un smartphone ou tablette soit Android, 105 ou autres |
. Avoir une adresse email pour accéder au Google Play (ou Apple Store) pour les
solutions recourant aux applications.

Tutoriel basé sur Android, les écrans peuvent différer sur d'autres systemes d'exploitation

mais la logique reste identique.

Scanner sans application

Option accessible uniquement sur les smartphones de dernieres générations (Android 11).

De I'écran d'accueil ou I'espace applications, cliquez sur la caméra:

Bon a savoir

Dans l'espace applications, recherchez Caméra pour la trouver plus facilement.
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Placez votre document a plat sur un fond contrasté (si votre document est blanc

choisissez unfond noir, etc.).
Un cadre apparait autour du document, la caméra va détecter automatiquement qu'il

s'agit d'un document.
e Prendre la photo du document, appuyez sur
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Bon a savoir

Si la détection ne se fait pas, choisissez un fond plus contrasté.
Si cette action est sans effet, votre smartphone n'offre peut-étre pas

cette option. Si besoin, réajuster les bords de la page

Appuyez sur le bouton Enregistrer.

Partagez ce document a l'aide des options (mail, messagerie, téléchargement sur un

site, cloud, ...) ou depuis son espace de stockage.

Bon a savoir

Attention, certains smartphones avec cette méthode ne proposent pas un
enregistrement au format PDF de votre document.

Scanner avec un application

Pour cet exemple, nous utilisons Simple Scan — Free PDF Doc Scanner dans sa version
gratuite.

Cliquez sur I'icone.

\
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Placez votre document a plat sur un fond contrasté (si votre document est blanc
choisissiez un fond noir, et vice versa).

Appuyez

v Tous les docs(0) Q
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Scanner avec le widget d'un cloud

Nous utiliserons |e widget de I'application Drive de Google, d’autres fournisseurs d’'hébergement
en ligne (cloud) disposent de widgets similaires offrant une alternative (notamment OneDrive de
Microsoft).

Retrouvez le tutoriel Comment utiliser e service de stockage en ligne Google Drive ?

Bon a savoir

Si vous avez I'application Drive mais pas le widget, un appui long sur I'écran du bureau vous donnera
acces aux widgets disponibles. Ceux-ci s'installent sur le bureau de la méme maniére qu'une
application. A l'installation il vous sera demandé ou enregistrer vos scans (choisir dans quel compte
et quel dossier les déposer).
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https://fr.wikipedia.org/wiki/Widget
https://www.clic-connect.fr/comment-utiliser-le-service-de-stockage-en-ligne-google-drive/
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e Depuis le bureau, cliquez sur l'icbne du widget :

e Placez votre document a plat sur un fond contrasté (si votre document est blanc
choisissiez un fond noir, et vise vers ¢a).

e Positionnez

e Appuyez sur l'icbne Appareil photo :

e Puis, appuyez sur OK (en haut a droite).

e Sibesoin, recadrer
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Bon a savoir

Cette méthode présente I'avantage de pouvoir retrouver immédiatement votre scanner
sur votre ordinateur grace a la synchronisation cloud. Elle permet aussi la numérisation

de plusieurs feuilles sur un méme scan au format PDF.

Retrouver les scans dans son téléphone

Savoir ou retrouver les scans est peut-étre des plus utiles, pour les partager ou les modifier
ultérieurement (notamment si le format n'est pas celui désiré par votre correspondant).

Vos scans sont toujours a I'endroit ou vous les avez fait:

Méthode 1 (depuis l'appareil photo) les scans seront dans votre galerie photos
Méthode 2 (depuis une application spécifique) les scans seront dans la bibliothéque
de cette application (généralement elle est affichée par défaut lors du lancement de
I'application)

Méthode 3 (depuis un widget de votre cloud) les scans seront dans votre cloud (a la fois
dans votre téléphone mais aussi votre ordinateur — sans action de votre part - s'ils se

synchronisent avec votre cloud)

Pour aller plus loin - liens utiles

e FAQ Google Drive — Scanner un document

e Youtube — Scanner un document avec Simple Scan

Licence

Ce tutoriel est mis a disposition sous les termes de la Licence Ouverte 2.0 (ou cc by SA).
Ce tutoriel a été produit dans le cadre du projet Clic&kConnect. L'objectif est
d'accompagner les petites structures économiques dans leurs besoins d'acquisition
d'outils numeériques et de leur permettre d'accéder aux dispositifs publics mis en place
visant a maintenir, développer et pérenniser l'activité des TPE.Tous les éléments
reproduits dans les captures d'écran sont la propriété des sites desquels ils sont tir
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https://support.google.com/drive/answer/3145835?co=GENIE.Platform%3DAndroid&hl=fr
https://www.youtube.com/watch?v=Ddg4CYh_-WI

