EquipeR

FACILITER LINCLUSION NUMERIQUE DES PUBLICS REFUGIES

Les e-mails - MEMO

Au choix.
En général Nom et Le nom de la boite mail
Prénom de la utilisé
personne & qui
I'adresse appartient. Symbole « Arobase »
obligatoire.
Ecrire un mail
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L'objet du mail __/
En guelgues mots: de quoi
parle vatre mall, le sujet S Le corps du texte
Tout ce que vous souhaitez dire a la

personne A qui vous acrivez.

Pensez aux formules de politesses.

N'oubliez pas !
Da cliquer sur o envoyer »
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Sélectionner le fichier qui vous
intéresse puis cliquez sur
« Quvrir »
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Le destinataire

aura quelgques
jours pour les
récupérer et les
télécharger avant
qu'ils s'effacent.
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Les bonnes pratiques en cas de doute:

Attention!

- Veérifier I'adresse mail de la personne qui vous a envoyé le mail : vous ne
la connaissez pas ? Méfiez-vous et vérifiez les autres points ci-dessous.

- Veérifier le contenu: est ce qu'on vous demande des mots de passes ? Des
codes de carte bleue ? Ce genre d'informations ne vous seront jamais

demandé par un organisme sérieux !

- Sivous avez le moindre doute: n‘ouvrez surtout pas les piéces jointes et
ne cliquez pas sur de liens | Et vérifier: en vous rendant directement sur le
site officiel ou en appelant I'crganisme ou la personne.

laligue de
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on avenir par |'éducation poputaire
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Selon les boites mails utilisés, le classement se fait en
- &
« dossiers » ou en « libellés »,

We transfer

https:f /wetransfer.com Pidces jointes

° Chargez vos fichiers

Destinataire
Expéditeur
[ ] objet

Envoyer !
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