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Tableur

Les formules (indispensables)

Les formules constituent la puissance d’un tableur. En effet grace a elles il est possible de faire des calculs automatisés.

Elles permettent de réaliser des calculs simples comme des plus complexes (Calculs de bases, statistiques, plannings...).

Avantages :

+ Gagner du temps
* Limiter les erreurs

* Analyser un grand nombre de données

* Mettre en valeur des résultats

| Sans nom 1 - LibreOffice Calc
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£) Saisie manuelle

- [l faut connaitre la fonction que I'on souhaite utiliser

- Toujours commencer par le signe " =

- Saisir fonctions + " ( " suivre les indications) et terminer par " ) "
- Il faut valider sa formule avec la touche " entrée ".

B4

C D

Tableur

Les formules (indispensables)

E

Important :

Toujours vérifier ou se trouve la
sélection en cours.

@) Assistant de fonctions
- Pas besoin de connaitre toutes les fonctions.

- Clic sur le symbole de fonction (ﬁ )-

- Choisir la fonction et se laisser guider par I'assistant.
Sélectionner ses arguments dans la feuille de calcul.

Jfr 1 =SOMME(C4:E4) v
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Attention : Q @
Valider avec

Une formule débute toujours pas le signe " =" i

la touche

Les arguments sont séparés par le signe " 5 " :
"entrée".

Siune onouvre la" (" il faut la fermer " )" !
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@v Les formules (indispensables)

CORBIE

Fonction SOMME Fonction MOYENNE

Permet d’additionner toutes les valeurs d’'une plage Permet de calculer la moyenne des valeurs d’'une

de données sélectionnée. plage de donnees sélectionnée.

=SOMME(plage1;plage2...) =MOYENNE(plage1;plage2...)

| =SOMME(A1:C1) | =SOMME(A2:A6) [— (B2:86) —— (C2:C6) ——

e e (N | c

_5___ 12 24 | 4 | Ventes#1 Ventes#2 Ventes #3
35,12€ | If35,12€ : ((3512¢€ :
67,54 € : ; 67 54€ : 6754€
J143€ : J143€ : : J143€ :
86,35 € : ' 000€ ! :
_1858€ 1 | 1858€_, | 1858€

Important : @

La fonction MOYENNE ne prend en
compte que les cellules non vides!
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@v Les formules (indispensables)
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Fonction ET Fonction OU

Fonction logique permettant de déterminer si toutes Fonction logique permettant de déterminer si
les conditions d’un test sont respectées. certaines conditions d’un test sont respectées.
=ET(valeur1="condition1"; valeur2="condition2"...) =0U(valeur1="condition1"; valeur2="condition2"...)

x| =ET(E2="0ui"; E3="Oui";E4="Oui") — | =0u(E2="0ui"; E3="0ui";E4="0ui") —
[ A B c | o | £ | A B c | o | ¢
1 Jean Elodie Pierre Karine 1 Jean Elodie Pierre Karine

2 |Présent Qui Qui Non Non 2 |Présent Oui Oui Non Non

3 |Vote Non Oui Qui Non 3 |Vote Non Oui Oui Non

4 |Paiement Oui Oui Qui Non 4 |Paiement Oui Oui Oui Non
nvmidation | FAUX L| VRAI |[FAUX ||FAUX b-— nValidation [ VRAI I.I VRAI || VRAI |FAUXb—

Résultats : o o

FAUX: Si | diti t té Important :
. : _' es con .|.|ons son respec’ees - Les opérateur de conditions peuvent étre = ; > ; <; >=; <=; <>
- VRAI : Si les conditions sont respectées

- Les conditions peuvent étre numériques.
- #VALEUR! : Erreur de syntaxe dans la formule
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@v Les formules (indispensables)

CORBIE

Fonction SI Fonction NBVAL
Permet de comparer la valeur d’une cellule et une Compte le nombre de cellule non vides dans une ou
condition attendue. 2 résultats sont donc possibles, dans plusieurs plages de données sélectionnées.

le cas ou la comparaison est vérifiée et le cas contraire.

=NBVAL (plage1;plage2...)
=Sl(test logique;valeur_si_vrai;valeur_si_faux)

/| =NBVAL(C2:C5)

ﬁ| =SI(C2<=B2;"Validé";"Hors budget") f B
A | 5 | ¢ EEDEE | pves | Meerel | Mok
. r————1 ————— ne—_—===12

1 |Budget  Maxi  Reel Etat 2 .E’-*’:Ia" ;X
> |Aice1  50€ 26€ 2 I:BE yd !
HAmCIEE 68 € 85€ [Hors hudgetl 2 _yerandon

5 /Cindy X

4 2

0 :
Important : /x| =NBVAL(A2:C5)

- Les opérateur de conditions peuvent étre =; > ; <; >=; <=; <>
- Les valeurs (conditions et résultats) peuvent étre numériques
ou alphabétiques (les lettres doivent étre entre " ™).
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@v Les formules (indispensables)

CORBIE

Fonction SOMME.SI Fonction SOMME.SI.ENS
Calcule la somme des valeurs d'une plage de Calcule la somme des valeurs dune plage de
données qui répondent a un critére spécifié. données qui répondent a plusieurs critéres spécifiés.
=SOMME.SI(plage;critére;[somme_plage]) =SOMME.SIL.LENS(plage_somme;plage_critéres1;critére1;
[plage_critéres2;critéere2];...)
x| =SOMME.si(c2:C6;">200000") — | =SOMME.SI.ENS(C2:C7;B2:B7;E4;A2:A7;E3) —
[ |~ | = HECEN- - | A | 8 | < oI
1 Nom - Type _ Prix 1 |Nom_ _ Produits __Qté _
Lucas | Maison || 265800¢€ 2 |James :,rF'é::he : ,r 10 | Bilan
Jenny :Appart : 151 250 € 596 540€ | 3 ILouise ::Péche : : 5 : Louise
ft‘?ve" ::ppa: | ::;[2}:111;2 254207 € e 4 James 11 Kiwi 11 26 Melon
uia  1Appart | 1 B !
Bruce | Maison '{ 330740€ W ouise | Kiwi | 47 Ih'_
L : 6 lJames ::Melnn : : 8 :
x| =SOMME.SI(B2:B6;" Appart";C2:C6) — 7 Jlouise yiMelon 1 1 12

A savoir : o

- Les éléments suggérés entre [...] sont facultatifs
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@v Les formules (indispensables)

CORBIE

Fonction NB.SI Fonction NB.SI.LENS
Compte le nombre de cellules d’une plage de Compte le nombre de lignes d’'une plage de données
données qui répondent a un critére spécifié. qui répondent a un ou plusieurs_critéres spécifiés.
=NB.SI(plage;critére) =NB.SI.LENS(plage_critére1;critére1;[plage_critéres2;critére2];...)
ou
S| =NB.SI(A2:A6;D3) | | =NB.SI(A2:A6; "Léa") —— | =NB.SLENS(B2:85;"0UI";02:D5;">=5") —
A | & |cHECEN [ A | B c | o [N
L ,!'T"E"l e Eﬁr;:?tg—sE - Bila 1 | Nom Bénévole Présence Don Bénévole
I I o~ — --_ - — — - — —
2 :{':-m § Sy 2 [Tom © Oui | !Non ! 65€ | Don > 5€
3 [lLéa 348 € I Léa | . ! : ! Y |
I I | ===== 3 |Léa I Oui ' 1| Oui !1 ! 2 Il
4 |iLéa I} 853€ 1 3 l-q— Li IN | ID'II12€| Pré
5 Hom :| J41€ : 300 4 |Lise i Non | Oui |, I résence
. ' BEleen ! Oui! !oui !!15€! 2
ILéa I 124 € 1 «—— L) G ) U )
/x| =NB.SI(B2:B6; "<300") || =NB.SI(B2:B6; D5) |——— x| =NB.SLENS(B2:B5;"0UI";C2:C5;"0UI")

ou

A savoir : 0

- Les éléments suggérés entre [...] sont facultatifs
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Les formules (indispensables)
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CORBIE
Fonction RECHERCHEV Fonction RECHERCHEH
Recherche une valeur de la 1é¢ colonne d’'une Recherche une valeur de la 1% ligne d’une plage de
plage de données et renvoie le contenu d’une cellule données et renvoie le contenu d’une cellule sur la
sur la méme ligne (Decalage de x colonnes). méme colonne (Décalage de x lignes).
=RECHERCHEV/(valeur;plage;décalage;[valeur_proche]) =RECHERCHEH(valeur;plage;décalage;[valeur_proche])
| =RECHERCHEV(E3;A2:C5;3;FAUX) — | =RECHERCHEH(CS;B1:E3;3;FAUX) —
Al s c o ([ A [ 8 | _c Lo A
1 N° Ville Habitants Recherche 1 —1| 1 |N° 1 F-1 F-2 F-3 F-4
2 ;T:-1 Paris 2175000 : \L 2 — | 2 [|Ville : Paris Marseille Lyon Toulouse:
3 :F-E Marseille 873000 : I F2 1 3 —| 3 |Habitants l21?5 000 873000 537000 502000,
4 JF-3 Lyon 537 000 | J 4

[F-4 _Toulouse 502000 | [ 873000 he- Bl Recherche > 1 F3 1 > [837000 |

Valeur_proche : @

- FAUX : Correspondance exacte
- VRAI : Correspondance approximative
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Les formules (indispensables)

Fonctions GAUCHE & DROITE Fonction CONCAT

Extrait le nombre de caractéeres souhaité a gauche ou a

Permet de combiner les valeurs de plusieurs cellules ou
droite d’'une suite de caractéres d’une cellule.

de plages de données, mais également d’y ajouter des

chaines de caracteéres.
=GAUCHE(cellule;Nombre_caractéres)

=DROITE(cellule;Nombre_caractéres) =CONCAT(texte1;texte2;...)
x| =GAUCHE(B2;3) | | =CONCAT(AS;" - ";B5) —
f A e < o G Y o |
1 Avion Départ Gauche Droite 1 Avion Départ Code
2 |AIRBUS A320 :-Pan's | Par <! A320 2 |A320 PAR A320 - PAR
3 |BOEING B737 Marseille Mar B737 3 |B737 MAR B737 - MAR
4 |AIRBUS A380 Lyon Lyo A3B0 4 |A380 LYO A380-LYO

BEBOENGB777 ! Toulouse Tou [ _B777 'B777 1 TOU | [B777-TOUls—
/| =DROITE(A5;4) | 0
@ A savoir :

Nombre de caractéres : - Toute chaine de caractéres a insérer doit étre saisie entre guillemets " ".

- Si aucun nombre de caractéres nest - Lla foncftlo:f_ ChONCATBﬁgt&?'tre“rstleénsplacee par le caractére & entre les
spécifié, un seul s’affichera. VIR & BRI (@5 = ) )
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Vous avez terminé...
A vous de jouer!

Crédits images : Freepik / CNFS
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http://www.freepik.com/
https://www.conseiller-numerique.gouv.fr/kit-communication
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