	FICHE D’ANIMATION

	Titre : Utiliser le site CESU

	Public : intermédiaire à avancé

	Prérequis : Naviguer sur internet

	Nombre de participants :
4
	Catégorie :
Outils en ligne

	Moyens humains :
1 conseiller numérique
	Moyens matériels :
 1 ordinateur pour le conseiller numérique, 1 ordinateur ou tablette pour le participant, connexion internet

	Lieu :
Espace France Services
Pléneuf-Val-André
	Durée : 
1h30

	Éléments pédagogiques liés : 
Utiliser-site-CESU_support de projection
Utiliser-site-CESU_fiche mémo
https://www.cesu.urssaf.fr/info/accueil/utiliser-le-cesu/mon-compte-cesu/s-identifier-acceder-au-compte.html



	Objectifs de l’atelier

	Objectifs généraux :

· Pouvoir déclarer son salarié sur le site cesu.urssaf.fr
	Objectifs opérationnels :

· Se connecter au site internet
· Enregistrer un salarié
· Établir une déclaration
























	N° d’étape 
	Besoins de l’usager
	Objectifs pédagogiques 
	Contenu (tâches) 
	Indicateur(s) d’évaluation

	1
	Accéder à son compte
	Accéder au site et se connecter à son compte
	Ouvrir le navigateur web, rechercher le site cesu.urssaf.fr. 
Se connecter à son compte ou créer son compte.
Présenter les différentes parties de l’espace personnel.
	

	2
	Indiquer les coordonnées de son salarié
	Enregistrer son salarié
	Gérer mon compte/mes salariés  enregistrer un nouveau salarié
Informations nécessaires à demander au salarié
	

	3
	Déclarer les heures de son salarié
	Établir une déclaration 
	Sélectionner le salarié
Saisir le nombre d’heures de travail et le salaire horaire net ou le salaire total net payé
Sélectionner la nature de l’activité (cf fiche pratique)
Ajouter les compléments de salaire
Enregistrer la déclaration
Effectuer le virement (ou le chèque) au salarié
Avec CESU+ : le CESU se charge du prélèvement sur votre compte et du paiement au salarié
	

	4
	Connaître CESU+
	Cesu +
	Comprendre qu’il n’y a plus qu’à déclarer la rémunération. Le salaire est prélevé sur votre compte 2 jours après la déclaration, et versé le lendemain sur le compte de votre salarié.
	



